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ЗАТВЕРДЖЕНО:
Рішення міської ради

24.06.2009 № 34___

П О Л О Ж Е Н Н Я

про відділ з обліку і розподілу житлової площі 

Запорізької міської ради

1. Відділ з обліку і розподілу житлової площі Запорізької міської ради (далі-відділ) є виконавчим органом Запорізької міської ради.


Відділ реалізує повноваження виконавчих органів міської ради у галузі розподілу і надання житлового фонду, який належить до комунальної власності територіальної громади міста, здійснює обмін житлової площі та контроль за обліком громадян, які потребують поліпшення житлових умов.

2. Відділ у своїй діяльності керується Конституцією України і Законами України, постановами Верховної Ради України, Указами і розпорядженнями Президента України, постановами і розпорядженнями Кабінету Міністрів України, розпорядженнями голови обласної державної адміністрації, рішеннями міської ради та її виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови, а також цим положенням.


3. Основними завданнями відділу є:


3.1. Реалізація державної політики у галузі розподілу і надання житлового фонду, який належить до комунальної власності територіальної громади міста та контролю за обліком громадян, які потребують поліпшення житлових умов; обміну житлової площі.


3.2. Організація виконання рішень органів державної виконавчої влади, міської ради, та виконавчого комітету міської ради, розпоряджень міського голови з питань розподілу і надання житла, що належать до комунальної власності міста.


3.3. Здіснення контролю за обліком громадян, які потребують поліпшення житлових умов і перебувають на квартирному обліку за місцем мешкання.

3.4. Розподіл та надання відповідно до законодавства житла, що належить до комунальної власності міста.

3.5. Здійснення обліку громадян, які бажають вступити до житлово-будівельних кооперативів.

3.6. Облік житлово-будівельних кооперативів та здійснення контролю за їх діяльністю відповідно до закону.

3.7. Здійснення контролю за станом квартирного обліку та додержанням житлового законодавства на підприємствах, установах і організаціях, розташованих у місті, незалежно від форм власності.

3.8. Здійснення обміну житлової площі на території м.Запоріжжя, Запорізької області, України та країн СНД та оформлення документів по обміну згідно з чинним законодавством України.
4. Відділ відповідно до покладених на нього завдань:

4.1. Готує пропозиції виконкому міської ради по розподілу житлової площі, що належить до комунальної власності територіальної громади міста.

4.2. Готує пропозиції виконкому міської ради по створенню житлово-будівельних кооперативів та розподілу житлової площі в них.

4.3. Здійснює облік та надання житлової площі громадянам, постраж-далим внаслідок чорнобильської катастрофи, які мають направлення на пересе-лення у місто із зон радіоактивного забруднення.

4.4. Організовує роботу по придбанню житлових приміщень на вторинному ринку житла.

4.5. Здійснює підготовку проектів рішень міськвиконкому з питань:

- надання дозволу організаціям, підприємствам і установам міста на самостійне ведення квартирного обліку працівників, які потребують поліпшення житлових умов та прийняття на облік за місцем роботи громадян, які мешкають у приміській зоні;

- надання житлової площі окремим громадянам, які гостро потребують поліпшення житлових умов;
- надання житла в гуртожитках комунальної власності;

- зміни статусу житлових приміщень у відповідності з чинним житловим законодавством;

- реєстрації і діяльності житлово-будівельних кооперативів.

4.6. Перевіряє наявність необхідних документів до рішень адміністрацій і профкомів підприємств, установ і організацій міста про надання громадянам житлових приміщень.

4.7. Видає сповіщення підприємствам установам і організаціям на виділену житлову площу, яка належить до комунальної власності міста.
4.8. Готує пропозиції міськвиконкому про переселення в установленому порядку громадян із житлових будинків, які підлягають знесенню та з будинків, які непридатні для мешкання за санітарно-технічними вимогами згідно з прийнятими рішеннями міськвиконкому.

4.9. Оформляє і видає ордери на заселення житлової площі в будинках державної та комунальної власності.

4.10. Розглядає заяви, скарги, листи громадян з питань, які відносяться до повноважень відділу.

4.11. Проводить у разі необхідності обстеження житлових умов громадян та житлових приміщень, які пропонуються для обміну.

4.12. Роз’яснює житлове законодавство громадянам за їх зверненнями, надає консультації з питань обміну житла.

4.13. Проводить державну реєстрацію обміну та оформлення відповідних документів; оформляє та видає обмінні ордери.

4.14. Оформляє та реєструє документи, які надають громадянам право обміну житлових приміщень, незалежно від їх відомчої належності і форми власності. 

4.15. На протязі встановлених законодавством строків веде архів, здійснює видачу дублікатів ордерів, відповідних довідок та копій документів громадянам, а також надає необхідну інформацію органам суду, прокуратури, адвокатури, слідчим органам та організаціям за їх письмовими запитами.

5. Відділ має право:
5.1. Залучати спеціалістів інших підрозділів міської ради та міськвиконкому, підприємств установ і організацій для розгляду питань, що належать до його повноважень.

5.2. Одержувати в установленому порядку від інших підрозділів міської ради та міськвиконкому, підприємств, установ і організацій інформацію, документи та інші матеріали, а від міських органів державної статистики – статистичні дані для виконання покладених на нього завдань.

5.3. Скликати в установленому порядку наради з питань, що належать до його повноважень.

6. Відділ у процесі виконання покладених на нього завдань взаємодіє з іншими підрозділами міської ради та міськвиконкому, а також підприєм-ствами, установами і організаціями об’єднаннями громадян.

7. Відділ очолює начальник, який призначається на посаду і звільняється з посади міським головою у відповідності з діючим законодавством.

8. Начальник відділу:

8.1. Здійснює керівництво діяльністю відділу, несе персональну відповідальність за виконання покладених на відділ завдань і здійснення ним своїх функцій.

8.2. Здійснює контроль за виконанням рішень державних органів та органів місцевого самоврядування, які відносяться до повноважень відділу.

8.3. Видає у межах своїх повноважень накази, організує і контролює їх виконання.

8.4. Затверджує функціональні обов’язки працівників відділу, посадові інструкції.

8.5. Розпоряджається коштами в межах затвердженого кошторису витрат на утримання відділу.

8.6. Забезпечує підвищення кваліфікації працівників відділу та їх професійне зростання.

8.7. Планує роботу відділу.

8.8. Діє без доручення від імені відділу.

8.9. Представляє відділ в усіх державних органах та органах місцевого самоврядування, організаціях та підприємствах.
8.10. Несе відповідальність за стан трудової дисципліни.

8.11. Забезпечує необхідні умови для роботи працівників відділу.

8.12. Надає подання міському голові щодо призначення посадових осіб місцевого самоврядування.

8.13. Призначає на посади та звільняє з посад технічних працівників та обслуговуючий персонал.

8.14. Готує структуру, штатний розклад відділу.

9. Відділ утримується за рахунок коштів міського бюджету.

Граничну чисельність відділу визначає міський голова в межах загальної чисельності апарату ради та її виконавчих органів, затвердженої рішенням міської ради. Видатки на утримання відділу затверджує міська рада. Облік фінансових операцій відділу здійснює відділ бухгалтерського обліку та звітності міськвиконкому.

10. Відділ є юридичною особою, має самостійний баланс, рахунки в установах банків, печатку із зображенням державного Герба України і своїм найменуванням.

Секретар ради







Ю.В.Каптюх

