

Додаток 1
 

до Правил
ПОГОДЖЕННЯ

проектної документації 

м. Запоріжжя






№ ______________

Назва, адреса об’єкта та основні  

характеристики 
Проект розроблений 


Головний інженер (архітектор) проекту


Замовник




 

Стадійність проектування 




Основні техніко-економічні показники
 

об’єкту 

Термін дії погодження





Протокол містобудівної ради (за наявності)




ПОГОДИТИ
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Головний архітектор (заступник 
головного архітектора) 



_________________ /П.І.Б./









     (підпис)









М.П.

Вчений секретар 






     (підпис)     /П.І.Б./
   
Секретар ради







Ю.В. Каптюх



Додаток 2

  

до Правил

ПЕРЕЛІК ДОКУМЕНТІВ 

для реконструкції житлових приміщень 

(в тому числі улаштування балконів та лоджій) 

1. Заява до виконавчого комітету Запорізької міської ради власника, наймача або користувача житлового приміщення (квартири);

2. Копія паспорта заявника /копія свідоцтва про державну реєстрацію – для юридичних осіб/.

3. Письмова згоди членів сім’ї, які проживають разом з ним (відповідно до довідки про склад сім’ї, виданої відповідним органом)  та співвласників житлового приміщення (квартири);

4. Копії особистих документів мешканців квартири (паспорт, ідентифікаційний номер);

5. Копія технічного паспорту об’єкта, за результатами інвентаризації нерухомого майна;
6. Копія, посвідчена нотаріально, технічного паспорту об’єкта, за результатами інвентаризації нерухомого майна з реєстрацією поточних змін щодо попереднього стану приміщень.(у разі оформлення раніше виконаного перепланування або реконструкції житлового приміщення). Дата проведення останньої інвентаризації об’єкта – не пізніше 6-ти  місяців до дати звернення; 

7. Копія, посвідченої нотаріально, правовстановлюючих документів на житлове приміщення;

8. Лист - погодження з зацікавленими службами, встановленого зразка (додаток № 2.1.) /надає КП «Сприяння»/, а саме:

- власником будинку (ВРЕЖО, РЕПОГ), головою ЖБК або головою правління ОСББ; 
- міською або районною санепідемстанцією щодо відповідності змін в житловому приміщенні діючим санітарним нормативам;

- обласного або районного управління МНС України в Запорізькій області

- спеціалізованою проектною організацією, яка має ліцензію на будівельну діяльність (за наявності кодів 2.02.11; 2.02.11.04; 2.02.11.05;2.02.11.06.);

 - ВАТ «Запоріжгаз» у разі перебудови, переобладнання, перестановки газового обладнання;

 -  головним управлінням архітектури та містобудування міської ради 

9. Проектна документації (стадії виконавча документація) в об‘ємі архітектурно-будівельних рішень погодженої з головним управлінням архітектури та містобудування міської ради та власником будинку (ВРЕЖО, РЕПОГ), головою ЖБК або головою правління ОСББ. У разі, коли зміни у плануванні приміщень (або виконанні вище зазначених прибудов) змінюють 
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навантаження на існуючі інженерні мережі, необхідна розробка та узгодження відповідних інженерних розділів проектної документації;
10. Висновок головного управління архітектури та містобудування міської ради про можливість такого оформлення, та відповідності таких змін діючим будівельним нормативам, за наявності проектної документації на реконструкцію (у тому числі раніше виконаної) у житловому приміщенні; 

11. Висновок спеціалізованої проектної організації, яка має ліцензію на будівельну діяльність (за наявності кодів 2.02.11; 2.02.11.04; 2.02.11.05;2.02.11.06.) щодо технічного стану несучих та огороджуючих конструкцій в межах яких проведені зміни, та можливості експлуатації таких приміщень та прибудов;
- Подання вищезазначених документів здійснюється особисто власником (користувачем, наймачем) житлового приміщення /квартири/ або уповноваженою особою на підставі нотаріально посвідченого доручення.

- Узагальнення вищевказаних документів, роботу зі зверненнями громадян з зазначених питань, підготовку та візування проекту рішення виконавчого комітету міської ради на реконструкцію (у тому числі раніше виконану) здійснюється управління житлового господарства (технічне та організаційне забезпечення здійснюється відповідним комунальним підприємством, в порядку встановленому відповідним рішенням виконавчого комітету Запорізької міської ради). 

-  В разі необхідності проведення обстеження об'єкта перепланування або реконструкції представники місцевих органів виконавчої влади та зацікавлені особи проводять його комплексно. Про дату проведення обстеження заявник повідомляється завчасно.

Секретар ради







Ю.В. Каптюх



Додаток  2.1



до Правил
	
	Запорізькому міському голові

Карташову Є.Г.

від наймача, власника квартири, члена ЖБК 

(непотрібне викреслити)

_______________________________ 

(прізвище, ім’я по батькові)

який мешкає за адресою___________ 

________________________________ 

телефон ________________________  


Звертаюсь з проханням дозволити виконати за свій рахунок до займаємої мною квартири, за адресою: ________________________________, оформлення раніше виконаної (нової): реконструкції квартири, перепланування 

оформлення раніше прибудованих: балкон, лоджія, 

                                                    (непотрібне викреслити)

будівництво нових прибудов: балкон, лоджія, 

                                             (непотрібне викреслити)

_______________________


_______________________

             (підпис) 





     (дата)

паспорт серія №________________ким виданий _____________________дата видачі__________ прописаний дата______________місце проживання ____________________________________________ .
ПОГОДЖЕНО: (члени сім(ї, які проживають разом з ним або співвласники – якщо квартира приватизована)

1.__________________________________________   ____________  ________  

              (прізвище, ім(я по батькові)                                                   (підпис)              (дата)

паспорт серія №________________ким виданий ____________________дата видачі__________ прописаний дата ______________місце проживання ___________________________________________________.
Завірено: Начальник ЖЕД, голова ЖБК:

_______________________________


__________________

            (посада)                                                                                 (підпис)           (П.І.Б.)

М.П. «_____» ________________ 20___ року

ЛИСТ ПОГОДЖЕНЬ

Власник будинку (балансоутримувач) або голова ЖБК ________________                                                 

   (дата,  підпис, П.І.Б., М.П.)                               

ПРИМІТКА: коли квартира розташована у будинку ЖБК – надати витяг з протоколу загальних зборів членів ЖБК

	Санітарно епідеміологічна станція ________________ району


	___________________________________

посада, прізвище, ім(я по батькові

____________________________________

____________________________________

(дата,  підпис, М.П.)

	Спеціалізована державна пожежна частина

_____________________
району
	____________________________________

посада, прізвище, ім(я по батькові

____________________________________

____________________________________

                                   (дата,  підпис, М.П.)

	Запорізький філіал державного науково-дослідного та проектно-вишукувального інституту НДІ “Проектреконструкція”
	_____________________________________

            посада, прізвище, ім(я по батькові

___________________________________________
_____________________________________

                         (дата,  підпис, М.П.)

	ВАТ “Запоріжгаз”
	_____________________________________

посада, прізвище, ім(я по батькові

_____________________________________

_____________________________________

(дата,  підпис, М.П.)

	Головне управління архітектури

та містобудування міської ради
	_____________________________________

посада, прізвище, ім(я по батькові

_____________________________________

_____________________________________

(дата,  підпис, М.П.)

	КП «Сприяння»
	_____________________________________

посада, прізвище, ім(я по батькові

_____________________________________

_____________________________________

(дата,  підпис, М.П.)
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Секретар ради






            Ю.В. Каптюх



Додаток  3






                          
 

         до Правил 


ПЕРЕЛІК ДОКУМЕНТІВ 

для реконструкції житлових приміщень 

з улаштуванням прибудови  

1. Заява до виконавчого комітету Запорізької міської ради власника, наймача або користувача приміщення щодо намірів забудови, з зазначенням орієнтовних характеристик забудови;

2. Нотаріально посвідчена копія правовстановлюючого документу на житлове приміщення /квартиру/; 

3. Копія паспорта заявника (копія свідоцтва про державну реєстрацію – для юридичних осіб).

4. Передпроектні роботи (за наявності). 

- Подання вищезазначених документів здійснюється особисто власником (користувачем, наймачем) житлового приміщення /квартири/ або уповноваженою особою на підставі нотаріально посвідченого доручення.

- Роботу зі зверненнями громадян з зазначених питань, підготовку та візування проектів рішень Запорізької міської ради здійснює головне управління архітектури та містобудування Запорізької міської ради.
Секретар ради







Ю.В. Каптюх


Додаток 4 



до Правил

ПЕРЕЛІК ДОКУМЕНТІВ 

для внутрішньої реконструкції вбудованих в житлові будинки нежитлових приміщень  (в тому числі із зміною цільового призначення приміщення) з улаштуванням прибудови в рамках первісної відмостки (не більше ніж 2 метри)
1. Заява до виконавчого комітету Запорізької міської ради власника або користувача приміщення;

2. Копія правовстановлюючого документу на приміщення (нотаріально посвідчена).

3. Копія свідоцтва про державну реєстрацію (нотаріально посвідчена) 

4. Копія технічного паспорту об’єкта, за результатами інвентаризації нерухомого майна. Дата проведення останньої інвентаризації об’єкта – не пізніше 6-ти  місяців до дати звернення;

5. Копія паспорта заявника (копія свідоцтва про державну реєстрацію), ідентифікаційний номер (код ЄДРПОУ); 

6. Письмова згода власника приміщення на реконструкцію - оригінал, або копія засвідчена нотаріально, або печаткою установи, що дала згоду);

7. Ситуаційний план розташування об’єкта М=1:2000;

- Подання вищезазначених документів здійснюється особисто власником (користувачем) приміщення або уповноваженою особою на підставі нотаріально посвідченого доручення;

- Роботу зі зверненнями громадян з зазначених питань, підготовку та візування проекту рішення виконавчого комітету міської ради на внутрішню реконструкцію  здійснює головне управління архітектури та містобудування Запорізької міської ради;

- При влаштуванні окремих входів, наметів забудовником надається письмова згода усіх власників суміжним з реконструйованим приміщенням житлових квартир та нежитлових приміщень, засвідчена власником або утримувачем будинку.

Секретар ради







Ю.В. Каптюх


Додаток 5



до Правил

ПЕРЕЛІК ДОКУМЕНТІВ 

для реконструкції вбудованих в житлові будинки нежитлових приміщень з улаштуванням прибудови за рамками первісної відмостки будинку (більше ніж 2 метри)
1. Заява до виконавчого комітету Запорізької міської ради власника або користувача приміщення щодо намірів забудови, з зазначенням орієнтовних характеристик забудови;

2. Нотаріально посвідчена копія правовстановлюючого документу на приміщення; 

3. Копія паспорта заявника (копія свідоцтва про державну реєстрацію – для юридичних осіб).

4. Письмова згода усіх власників суміжним з реконструйованим приміщенням житлових квартир та нежитлових приміщень, засвідчена власником або утримувачем будинку.

5. Передпроектні роботи (за наявності).
- Подання вищезазначених документів здійснюється особисто власником (користувачем) приміщення або уповноваженою особою на підставі нотаріально посвідченого доручення.

- Роботу зі зверненнями громадян з зазначених питань, підготовку та візування проектів рішень Запорізької міської ради здійснює головне управління архітектури та містобудування Запорізької міської ради.
Секретар ради







Ю.В. Каптюх


Додаток 6



до Правил

ПЕРЕЛІК ДОКУМЕНТІВ 

для реконструкція будівлі (житлового будинку)

із зміною функціонального призначення будівлі  в  цілому

1. Заява до виконавчого комітету Запорізької міської ради власника або користувача приміщення щодо намірів забудови, з зазначенням орієнтовних характеристик забудови;

2. Засвідчена нотаріально копія установчих документів - для заявника-юридичної особи, засвідчена нотаріально копія свідоцтва про державну реєстрацію – для заявника-суб’єкта підприємницької діяльності, копія документа, що посвідчує фізичну особу – для заявника-громадянина, а також засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи; 

3. Засвідчена нотаріально копія правовстановлюючого документу на приміщення. 

4. Передпроектні роботи (за наявності). 
- Подання вищезазначених документів здійснюється особисто власником (користувачем) приміщення або уповноваженою особою на підставі нотаріально посвідченого доручення.

- Роботу зі зверненнями громадян з зазначених питань, підготовку та візування проектів рішень Запорізької міської ради здійснює головне управління архітектури та містобудування Запорізької міської ради.
Секретар ради







Ю.В. Каптюх


Додаток 7



до Правил

ПЕРЕЛІК ДОКУМЕНТІВ 

для переведення житлового приміщення до нежитлового фонду

1. Заява до виконавчого комітету Запорізької міської ради.  

2. Копія правовстановлюючого документу на житлове приміщення (квартиру), посвідчена нотаріально;

3. Копія технічного паспорту на житлове приміщення (квартиру), посвідчена нотаріально. Дата проведення останньої інвентаризації об’єкта – не пізніше 6-ти  місяців до дати звернення;

4. Лист узгодження про переведення житлового приміщення до нежитлового фонду (видається управлінням комунальної власності Запорізької міської ради)

5. Висновок головного управління архітектури та містобудування Запорізької міської ради про можливість переведення житлового приміщення до нежитлового фонду (видається головним управлінням архітектури та містобудування Запорізької міської ради після підписання заявником листа узгодження);

6. Довідка про відсутність прописки та заборгованості по сплаті комунальних послуг в житловому приміщенні (квартирі), яке переводиться до нежитлового фонду.

7. Копія паспорта заявника (копія свідоцтва про державну реєстрацію – для юридичних осіб).

8. Якщо житлове приміщення (квартира) розташована в будинку житлово-будівельного кооперативу - витяг з протоколу загальних зборів членів ЖБК про згоду переведення квартири до нежитлового фонду.

- Подання вищезазначених документів здійснюється особисто власником (користувачем) приміщення або уповноваженою особою на підставі нотаріально посвідченого доручення.


- Роботу зі зверненнями громадян з зазначених питань, підготовку та візування проекту рішення виконавчого комітету міської ради здійснює управління комунальної власності Запорізької міської ради.
Секретар ради







Ю.В. Каптюх









                Додаток 8



до Правил

ПЕРЕЛІК ДОКУМЕНТІВ

для реконструкції нежитлових приміщень в житлові 

1. Заява до виконавчого комітету Запорізької міської ради власника, наймача або користувача нежитлового приміщення;

2. Лист до виконавчого комітету від балансоутримувача будинку, у якому переобладнується нежитлове приміщення;

3. Копія паспорта заявника (копія свідоцтва про державну реєстрацію – для юридичних осіб).

4. Письмова згоди співвласників приміщення;

5. Копії особистих документів мешканців приміщення (паспорт, ідентифікаційний номер);

6. Копія технічного паспорту об’єкта, за результатами інвентаризації нерухомого майна;
7. Копія, посвідчена нотаріально, технічного паспорту об’єкта, за результатами інвентаризації нерухомого майна з реєстрацією поточних змін щодо попереднього стану приміщень (у разі оформлення раніше виконаної реконструкції нежитлового приміщення в житлове). Дата проведення останньої інвентаризації об’єкта – не пізніше 6-ти  місяців до 6 місяців до дати звернення;
8. Копія, посвідчена нотаріально, правовстановлюючих документів на приміщення;

9. Лист - погодження  з зацікавленими службами, встановленого зразка              (додаток № 2.1.) (надає КП «Сприяння»), а саме:

- власником будинку (ВРЕЖО, РЕПОГ), головою ЖБК або головою правління ОСББ; 
- міською або районною санепідемстанцією щодо відповідності змін в приміщенні діючим санітарним нормативам;

- обласного або районного управління МНС України в Запорізькій області

- спеціалізованою проектною організацією, яка має ліцензію на будівельну діяльність (за наявності кодів 2.02.11; 2.02.11.04; 2.02.11.05;2.02.11.06.);

 - ВАТ «Запоріжгаз» у разі перебудови, переобладнання, перестановки газового обладнання;

 -  головним управлінням архітектури та містобудування міської ради 

10. Проектна документація на реконструкцію нежитлового приміщення в житлове,  погоджена з головним управлінням архітектури та містобудування міської ради та власником будинку (ВРЕЖО, РЕПОГ), головою ЖБК або головою правління ОСББ;
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11. Висновок головного управління архітектури та містобудування міської ради про можливість такого оформлення, та відповідності таких змін 
діючим будівельним нормативам, при наявності проектної документації на реконструкцію нежитлового приміщення в житлове; 

12. Висновок спеціалізованої проектної організації, яка має ліцензію на будівельну діяльність (за наявності кодів 2.02.11; 2.02.11.04; 2.02.11.05; 2.02.11.06.) щодо технічного стану несучих та огороджуючих конструкцій в межах яких проведені зміни, та можливості експлуатації таких приміщень та прибудов.
- Подання вищезазначених документів здійснюється особисто власником (користувачем, наймачем) приміщення або уповноваженою особою на підставі нотаріально посвідченого доручення.

- Узагальнення вищевказаних документів, роботу зі зверненнями громадян з зазначених питань, підготовку та візування проекту рішення виконавчого комітету міської ради на реконструкцію здійснюється управління житлового господарства (технічне та організаційне забезпечення здійснюється відповідним комунальним підприємством, в порядку встановленому відповідним рішенням виконавчого комітету Запорізької міської ради). 

- В разі необхідності проведення обстеження об'єкта реконструкції представники місцевих органів виконавчої влади та зацікавлені особи проводять його комплексно. Про дату проведення обстеження заявник повідомляється завчасно.

Секретар ради







Ю.В. Каптюх


Додаток 9



до Правил

ПЕРЕЛІК ДОКУМЕНТІВ 

для оформлення перепланувань (у тому числі раніше виконаних) в житлових приміщеннях багатоквартирних будинків (усіх форм власності)  та  житлових будинках індивідуальної (садибної) забудови 

1. Заява власника, наймача або користувача житлового приміщення (квартири). У разі, коли квартира неприватизована - відповідний лист балансоутримувача (КП ВРЕЖО);

2. Копія паспорта заявника (копія свідоцтва про державну реєстрацію – для юридичних осіб).

3. Письмова згода членів сім’ї, які проживають разом з ним (відповідно до довідки про склад сім’ї, виданої відповідним органом)  та співвласників житлового приміщення (квартири);

4. Копії особистих документів мешканців квартири (паспорт, ідентифікаційний номер);

5. Копія технічного паспорту об’єкта, за результатами інвентаризації нерухомого майна;
6. Копія, посвідчена нотаріально, технічного паспорту об’єкта, за результатами інвентаризації нерухомого майна з реєстрацією поточних змін щодо попереднього стану приміщень (у разі оформлення раніше виконаного перепланування житлового приміщення). Дата проведення останньої інвентаризації об’єкта – не пізніше 6-ти  місяців до дати звернення;
7. Копія, посвідченої нотаріально, правовстановлюючих документів на житлове приміщення;

8. Лист - погодження  з зацікавленими службами, встановленого зразка  (додаток № 2.1.) (надає КП «Сприяння»), а саме:

- власником будинку (ВРЕЖО, РЕПОГ), головою ЖБК або головою правління ОСББ; 
- міською або районною санепідемстанцією щодо відповідності змін в житловому приміщенні діючим санітарним нормативам;

- обласного або районного управління МНС України в Запорізькій області

- спеціалізованою проектною організацією, яка має ліцензію на будівельну діяльність (за наявності кодів 2.02.11; 2.02.11.04; 2.02.11.05;2.02.11.06.);

 - ВАТ «Запоріжгаз» у разі перебудови, переобладнання, перестановки газового обладнання;

 -  головним управлінням архітектури та містобудування міської ради 

9. Висновок головного управління архітектури та містобудування міської ради про можливість такого оформлення, та відповідності таких змін діючим будівельним нормативам; 
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- Подання вищезазначених документів здійснюється особисто власником (користувачем, наймачем) житлового приміщення (квартири) або уповноваженою особою на підставі нотаріально посвідченого доручення.

- Узагальнення вищевказаних документів, роботу зі зверненнями громадян з зазначених питань, підготовку та візування проекту розпорядження голови районної адміністрації здійснює відповідна районна адміністрація (за місцем знаходження об’єкту перепланування);проекту рішення виконавчого комітету міської ради здійснюється управління житлового господарства (технічне та організаційне забезпечення здійснюється відповідним комунальним підприємством, в порядку встановленому відповідним рішенням виконавчого комітету Запорізької міської ради). 

- В разі необхідності проведення обстеження об'єкта перепланування представники місцевих органів виконавчої влади та зацікавлені особи проводять його комплексно. Про дату проведення обстеження заявник повідомляється завчасно.

Секретар ради







Ю.В. Каптюх
