[Tpo 3atBepmkenns [lopsaky poboTtu

y CHCTEMI eJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0ITY
BUKOHABYMX OpraHiB 3amopi3bKoi MICbKO1 pajn
«Megapolis.Doc.Net»

BianoBinno 1o 3akony VYkpainum «IIpo eneKTpoHHI JOKYMEHTH Ta
CJIEKTPOHHUN JTOKYMEHTO00OIr», moctanoBu KaOinery MiHicTpiB Ykpainu Bif
17.01.2018 Ne 55 «Jlesiki mUTaHHS JOKYMEHTYBAaHHSI YNPABIIHCHKOI AISUTBHOCTIY,
Ha BUKOHAHHS pillleHHs MIChKOi paau Bijg 21.12.2016 Ne 24 «IIpo 3aTBepKeHHs
[Iporpamu «lludpoBa ctpareris micta Ha 2017 - 2020 poxu», BUKOHABUUU
KOMITET 3amopi3bKoi MiCbKO1 paau
BUPIIINB:

1. 3arBepautu  Ilopsimok  poOOTM y  cHUCTEMI  €JIIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTOOOITY =~ BHMKOHAaBUMX  OpraHiB  3amopi3bKoi  MICBKOI  paau
«Megapolis.Doc.Net» (tomaeTncs).

2. Jlo3BoNMTH TOCAIOBUM 0CO0aM BHUKOHABYMX OPraHiB 3amnopi3bKol
MICBKOT paji THUMYacoBO, N0 O(opMIeHHS KBaliiKOBAHOTO €JIEKTPOHHOTO
M1UCY, BAKOPUCTOBYBATH JIJIs POOOTH Yy CUCTEMI €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0ITY
BUKOHABYMX OpraHiB 3amopizbkoi mickkoi paau «Megapolis.Doc.Net», y Tomy
YUCI 3 €JEKTPOHHUMH JOKYMEHTaMH, 3aMICTh KBaTi(PiKOBAHOTO E€JIEKTPOHHOTO
MIAMUCY 3aco0m 11eHTU(IKallli TTocaoBUX 0C10 BUKOHABYMX OPraHiB 3aropi3bKoi
MICBKOT pajiy y BHIIE€3a3HAUCHIH CUCTEMI.

3. KepiBHrKaM BUKOHaBYMX OpraHiB 3amopi3bKoi MiChbKOT pajiu:

3.1. 3abesneuntn HeyxwibHe AoTpuMaHHsA [lopsiaky poOoTH y cucremi
€JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOITY BMKOHABUMX OpPraHiB 3amopi3bKoi MICHKOI paau
«Megapolis.Doc.Net».

3.2. OpranizyBaTu MiAKIIOYEHHS MpaliBHUKIB BUKOHABYMX OpraHiB
3anopi3bKkoi  MICBKOI pagM /0 CHUCTEMH EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY
BUKOHABUYMX OpraHiB 3amopi3zbkoi Mickkoi paau «Megapolis.Doc.Net».

4, JupexTtopy KomyHanmbHOTO TianpuemctBa «lLleHTp ympaBmiHHS
iHdopmariinumu TexHosorisimu» Openikiny FO.1L.:

4.1. 3abe3neuntd poOOTYy MPOTrpaMHUX Ta TEXHIYHUX 3aCO0IB CHCTEMH
CJIEKTPOHHOTO JTIOKYMEHTOOOITY BHKOHABUMX OpraHiB 3amopi3bKoi MICHKOI paau
«Megapolis.Doc.Net».



4.2. 3abesneynTu poOOTYy MPOTPaMHUX Ta TEXHIYHUX 3aCO0IB 3aXUCTY
iHQopMallii CcUCTeMU eJEeKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY BHKOHABUYMX OpTraHiB
3anopi3bKkoi Mickkoi paau «Megapolis.Doc.Nety.

4.3. 3abe3reuydTd TMIIKIIOYCHHS TMPAIliBHUKIB BUKOHABYMX OpTraHiB
3anopi3bKkoi  MICBKOI paJd /0 CHUCTEMH EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY
BUKOHABYMX Opra”iB 3amopi3bkoi Mickkoi pamu «Megapolis.Doc.Net» B
y3rOJKEHU 3 KEpIBHUKAMHU BHKOHABYMX OpraHiB 3aropi3bKoi MICBKOiI paau

TEPMiH.

4.4. 3abesneuyntu KOHTPOJIb (GyHKI[IOHYBaHHS €JIEKTPOHHOT O
JOKYMEHTOOOITY =~ BHKOHAaBYMX  OpraHiB  3amopi3bkoi  MICBKOi  paau
«Megapolis.Doc.Net».

5. KonTpons 3a BHKOHAHHAM PIIIEHHA TOKJIACTH Ha KEPyIOUyOoro

CIpaBaMU BUKOHABYOI'O KOMITETY 3amopi3bkoi MicbKoi paau OmenbsiHoBuYa P.A.

Micbkuit TonoBa B.B.bypsk



[losicHIOBaJIbHA 3aITMCKA
710 TIPOEKTY PIIlICHHS] BAKOHABYOTO KOMITEeTy MichKo1 pamau «IIpo 3aTBepmkeHHs
[Topsimky poOOTH y CHCTEMI €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO00ITY BUKOHABUUX OPraHiB
3anopi3bKkoi Mickkoi pagu «Megapolis.Doc.Net»

VY 3B’S3Ky 31 CTPIMKUM PO3BUTKOM CYYaCHOTO YKpPaiHCHKOTO CYCIIJIbCTBA,
pimeHHsIM 3anopi3bkoi Micbkoi pamu Bix 21.12.2016 Ne 24 3arBepikeHa
[Tporpama «lludposa ctpareris micta Ha 2017 - 2020 poxkw», OqHUM 3 3aBIaHb
AKOI € MOJEpHI3aImisi CHCTEMH MYHINHMIAIBHOTO YIPAaBIiHHS, 30KpeMma,
BIIPOBAKCHHSI €JUHUX CTAHAAPTIB POOOTH 3 €IEKTPOHHUMH JOKYMEHTaMHU.

BigmoBigHo 1o 3akoHy VYkpainu «lIpo enekTpoHHI JOKYMEHTH Ta
CJIEKTPOHHUN JTOKyMEHTOO0OIr», moctaHoBu Kabinery MinicTpiB Ykpainu Bif
17.01.2018 Ne55 «Jlesiki mUTaHHS TOKYMEHTYBaHHS YIPaBIIHCBKOI JISJIBHOCTI»,
pospoosieHo Ilopsmok poOOTH y CHCTEMI E€IEeKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOIrYy
BUKOHABYMX OpraHiB  3amopi3zbkoi Micbkoi pamu  «Megapolis.Doc.Nety,
BIIPOBA/KEHIM Ha BUKOHAHHS BUIlle3a3HaYeHoi [Iporpamu.

Po3pobnennii  Ilopsimok — peryiroe  BUKIIOYHO — MpaBUjia  BEICHHSA
CJIEKTPOHHOTO  JIOKyMEHTOOOITY, TpaBuja JOKYMEHTYBAHHS  YNPaBIIHCHKOI
1H(dopmarrii Ta oprasizaiii poOOTH 3 TOKyMEHTaMHu y 3amopi3bKii MICbKIN paji, i
BUKOHABYOMY KOMITETI, BHKOHABYMX OpraHax Micbkoi panau. [lutanus, He
nependadeni nuM [lopsiakoM, BUZHAYAIOThCS J11F040I0 [HCTPYKIIIEO 3 IJIOBOJCTBA
y MICBKIH pai, ii BAKOHABUOMY KOMITETI, BAKOHAaBUYHUX OpraHax MiCbKO1 paJiu.

Kepyrounit cnpaBamu
BUKOHKOMY paju P.A. OmenpsaHOBUY



3ATBEP/IXKEHO

PinieHHs BUKOHABYOTO

KOMITETY MICBKO1 pajiu
No

[HOPANOK
pOOOTH y CUCTEMI €IEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY BUKOHABYMX OPTaHiB
3anopi3pkoi Mickkoi pagu «Megapolis.Doc.Net»

1. 3arajbH1 ITOJIOKEHHSA

1.1. Tlopsimok poOOTH y CHCTEMI EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOIry
BUKOHABYMX OpraHiB 3amopi3pkoi Micbkoi pagu «Megapolis.Doc.Net» (Hamgam —
[TopsiioK) BCTAaHOBIIIOE TTpaBUiia poOOTH y CUCTEMI €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY
Ta aBTOMaTH3alli Oi3HEC - MPOLECIB BUKOHABYMX OpraHiB 3amopi3bKoi MICBKOi
pamu «Megapolis.Doc.Net» (nagani — CEJ]).

1.2. CEJl BuUKOHaBYMX Opra”iB 3amopi3bkoi MICbKOI pamd €
LHEHTPAII30BaHUM  MYHIIMNAIBHUM 1HQOPMALITHUM pecypcoM  3amnopi3bKoi
MyninunansHoi [HTerpoanoi Cucremu O0poOku [Hpopmartii.

1.3. Tlopsimok MOMUPIOETHCS HA BCIX MOCATOBUX 0C10 BUKOHABYMX OPTaHiB
3anopi3bK0i MICHKOT paJiy.

1.4. Opranizamis  po6otn y CEJl 3milCHIOETBCS  BIAMOBIAHO 10
MOBHOBAXEHb TMOCANOBUX OCIO0 3amopi3bkoi MICBKOiI paau, i1 BHUKOHABYOTO
KOMITETY Ta BUKOHABUMX opra”ax 3amnopi3bkoi Micbkoi pagu. Y CEJl nepenbadyeHo
JIEK1JIbKa TPYT KOPUCTYBAYiB.

1.5. Hwum TlopsakoM peryirolOThCS BHKIIOYHO TIpaBWia BEIACHHS
€JIEKTPOHHOTO  JIOKYMEHTOOOITY, TpaBuja JOKYMEHTYBAHHS  YNPaBIIIHCHKOI
1H(popMarlii Ta oprasizanii podoTH 3 JOKyMEHTaMH y 3amnopi3bKiid MICbKIN pajl, i
BUKOHABYOMY KOMITETI, BUKOHABUYMX OpraHax MIChKOI pajiH.

1.6. TIlurannsa, He mependadeHi uuMm I[lopsakoM, BH3HAYAIOTHCS IIFOYOIO
[HCTpyKIIi€O 3 IOBOJACTBA Y MICHKIH pa/il, il BAKOHABYOMY KOMITETI, BAKOHABYMX
opraHax MICbKOi paji.

1.7. Oxpemi myHKTH [HCTPYKIIli, IKI CTOCYIOTbCSI MANiepOBUX JOKYMEHTIB,
3aCTOCOBYIOTHCSl TaKOXK JO EJEKTPOHHMX JOKYMEHTIB, SIKIIO II€ MOXJIMBO 3a
paxyHOK BUKOPHCTAHHSI €JICKTPOHHUX 3aCO01B Ta SIKIIO 1HIIE HE Mepe0avYeHo 1M
[Topsinkom Ta IHIIMMU HOPMATUBHUMU JOKYMEHTaMHU.

1.8. YV CEJ He peecTpyroThCid MOKYMEHTH, $KI MarOTh TpUd <«Is
CiIy’k00BOT0 KOpHCTyBaHHs», a Takok 10 CEJl He BHOcHThCS KOH(imeHIiTHA Ta
TaeMHa iHdopMaIris.

1.9. Opranizamis poOOTH 1O BHUBYCHHIO TMpaBUJ  KOPUCTYBAHHS
nporpaMHuM 3abesneueHHs M 1o pobori 3 CEJl mignernvmu mnpaiiBHUKaMU
MOKJIAJTAETHCSI HA KEPIBHUKA BUKOHABUOTO OPTraHy MiChKO1 pajiu.

1.10. IIpaBo BHecenHss KopucrtyBayua [0 TEBHOI Tpynu HAJIEKUTH
Anminictpatopy CEJl 3a BIANMOBIIHMM 3BEPHEHHSM KEpiBHMKA BUKOHABYOIO
OpraHy MiCbKOT paju.



1.11. AnminictpyBanns CEJ] 3aiiicHIoe KoMyHaabHe mianpueMcTBo «Lentp
yrnpasiiHHs iHGopMariiiiHumu TexHoaorissmuy (gami — KIT «LYIT»),

2. BuszHauenHs oHATH. TepMiHU Ta CKOPOUCHHS

2.1. CkopodeHHs.

APM — aBToMaTH30BaHe poboUe MicIIe.

3MICOI — 3amnopizbka MyninunaisHa I[HTerpoBana Cucrema OO0poOku
Indopmarii.

MIP — myHinunaneH1 iHPoOpMaIliiiHi pecypcH.

MMIIJI — MmyHinunaapHa Meperka repeadi JaHuX.

[TEOM — nepcoHanbHa eJIeKTPOHHO-00UYHCIIIOBaIbHA MAIIHHA.

PMK — peecTpaiiiiHO-MOHITOpUHIOBa KapTKa AJokymeHTa B CE/L.

CEIl — cucrema eNEeKTPOHHOI MOIITH BUKOHABUMX OpPraHiB 3amopi3bKoi
MICBHKOI paju.

2.2. Tepminu.

ABTOpH3allis — Ipouec HaJaHHS MEBHIA 0cO0l MpaB HA BUKOHAHHS TOYHO
periaMeHTOBaHMX JIIH.

AytenTudikamiss — TmepeBipKa JIMCHOCTI BIAOMOCTEH 1IeHTH(IKALIi
0COOMCTOCTI, Tmpolecy abo TMPUCTPOIO TMepea HaAaHHSAM  JOCTYIy  J0
1H(opMariiiHoro pecypcey.

BizyBaHHS MPOEKTy TOKYMEHTY B €JIEKTPOHHOMY BUTJISI — HaKJIaJaHHS
MOCaJI0BOI0  0CO00I0 KBaM(hiKOBAHOTO TMIAMKCY HA TIPOEKT JOKYMEHTY B
CJIEKTPOHHOMY BUTJIAMI JUIsl 3acBiMUEHHs (PAKTy TMOTOJDKEHHS I1€I0 0CO00I0
3aB130BaHOI0 MPOEKTY JOKYMEHTY. lIpu 1boMy Bi3yBaHHS MPOEKTY JOKYMEHTY B
CJIEKTPOHHOMY BHUIJIA/l HE 3aTBEpPIKy€ 3a3HAYeHUM JOKyMeHT. KiabKicTh
MOCaJ0BHUX 0C10, BKIIOUEHHUX 10 MapuipyTy BizyBaHHs, CEJ] He 0OMexXyeThCs.

JlepeBo eNeKTPOHHUX PE30JIIOLINA — HA0lp eIEKTPOHHUX PE30JIIOLII, B IKOMY
OJIHa E€JIEKTPOHHA PE30JIIOLIsl € HACIIJKOM BHKOHAHHS EJIEKTPOHHOI pPE30JIFOLT
BUIIIOTO PIBHSA 1 JOJAATKOBO MICTUTh JIOTIYHE TIOCHUJIAHHA Ha BIANOBIIHY
€JICKTPOHHY PE30JIIOLIII0 PIBHS HIDKUE.

Inentudikamiss — HaganHs KopucryBaueMm, mnpouecom ab0 MNpPUCTPOEM
JeSIKUX B1JIOMOCTEH mpo cebe 3 METOI OTPpHMAaHHS JOCTYITY 10 1H(pOpMaIliiHOIO
pecypey.

Kommpowmerariiss — ¢axt mgoctymy CTOpOHHBOI 0coOM 110 iHdopMaIrii, 1o
3aXUIIAETHCS, a TAKOXK I11103pa Ha HHOTO.

Kontponep — Buznauena B CEJ] mocagoBa oco6a 3 TOBHOBaXEHHSIMU OO0
KOHTPOJIIO BUKOHAHHS PE30JTIOLIIH.

KopucrtyBau — mpalliBHUK YCTaHOBH, SIKHH y CBOi pOOOTI KOPUCTYETHCS
APM 1 saxuii mae noctyn g0 MIP 3MICOI Tta rmo6ansHO1 Mepexi [HTepHeT mis
BUKOHAHHS CBOIX MOCaJ0OBUX 0OOB'SI3KIB.

MapuipyT Bi3yBaHHSI — MEpENiK MOCaAOBUX OCIO, SIKI MOBUHHI 3aBI3yBaTH
JOKyMEHT. MapuipyT Bi3yBaHHS CKJIQJA€ThCS BIAMOBIAHO A0 MiANOPAIKOBAHOCTI
MOCaJ0BUX OC10. 3aKJIFOUHUM IICJIs Bi3yBaHHS € mianucaHHsa nokymeHTy B CE/JL.



[linmucanHs TPOEKTy JOKYMEHTY B €IEKTPOHHOMY BUTJIAMI 3aTBEPIKYE
3a3HAYCHUI TOKYMEHT.

HeaBTropuzoBanuii J0oCTyn — OTpUMaHHS CTOPOHHBOIO OCOOOIO0 JOTIYHOTO
a00 ¢izuvHOrO NOCTYNY /10 1HPOPMAIIHHOTO pecypcy.

OO6nikoBui 3amuc (JIOT1H) — yHIKaiIbHE 1M's, 1i1eHTHdiKaTop KopucTyBada B
CUCTEM1 EJIEKTPOHHOI TOIITH BHUKOHABYMX OpraHiB 3amopi3bKoi MICBKOI paju
(CEID).

[Tapomb — cekperHa KoMOiHamiss cuMBOMB (mudp, 3HAKIB, OYKB),
npu3HaueHa i MiATBEPKEHHS 0c00U ab0 MOBHOBaKEHb, BUKOPUCTOBYETHCS IS
3axuCTy iHpOpMAIIii BiJ] HECAHKITIOHOBAHOTO JOCTYILY.

[Tinmucanns — 3atBepmkenas aokymenty B CEJl. TlocamoBa ocoba, mio
MiIUCY€E TOKYMEHT, BKa3y€ThCSl OCTAHHBOIO B MAPIIPYTi Bi3yBaHHS.

2.3.IToHATTSI.

ABtoMatuzoBaHe poboue micie (APM) — HaOlp TEXHIYHUX 1 MPOTpamMHUX
3ac001B, MPU3HAYECHHUX JIJII aBTOMATH30BaHOI 0OpoOKM iH(opmaiiii. 3a3Buuait
Moxke Bkimouatu B cebe [IEOM, kepeno Oe3nepeOGiiHOTO KUBICHHS,
nepudepiitHi npuctpoi Ta MepexeBe obmagHaHHs goctynmy go MIP 3MICOI 1
rJ100aJIbHOT Mepexi [HTepHeT.

3anopizbka MyHinunansHa IarerpoBana Cucrema OOpoOku IHdopmartii
(BMICOI) — wmickka IIbOBa MpOrpamMa, 3aTBEp/KEHA PIMICHHSIM 3arnopi3bKoi
Mmicbkoi paau Big 30.06.2016 No 45. CrBopena 3 MeTOw 3a0e3ledyeHHs Ha
BHCOKOMY piBHI 1H(OpMALIHHOT MIATPUMKHA MPOUECIB TPUUHATTS YHPABIIHCHKUAX
pillleHb, CTUMYJIOBaHHS JO 3pOCTaHHS MPOJYKTUBHOCTI TMpali BHUKOHABYMX
OpraHiB MICbKOI paJy, MOJETIIeHHsS oOpraHizamii KOMYHIKalii Ha BCIX pPIBHAX
YIOPABIIHHS, CTBOPEHHS ONTUMAJbHUX YMOB JUJIsl 33JOBOJICHHSA 1H(OpMALIMHUX
noTped Ta peaizallii mpaB rPpoMajsiH Ha OCHOBI BUKOPUCTAHHS 1HQOpMAIliHHUX
PECypCiB 1 CydaCHUX TEXHOJIOT1H.

MyninunansHa Mepexa nepemadi  manux (MMIIJ]) — i”TerpoBane
cepeloBHINe, IO 3abe3reuye MapmpyTusamiio 1 nepemady gaHux. OCHOBY
MYHIIHMNAIBHOT MEpexXl Iepeadl JaHuX CKJIaJaloTh: KOMYyTalliiiHe 00JIaJlHaHHS,
MarictpanbHi kaHanu miepemadi ganux 3MICOI, nokanbHi Mepexi BUKOHABUMX
oprasiB 3anopi3bKoi MiCbKOI pajH.

MyninunansHi iHpopmartiiiai pecypcu (MIP) — Oynp-siki BiomMocTi, 110
uupkymooTe B MMII/I, cranpapTHe 1 nmpukiagHe mporpamMHe 3a0e3nedeHHs, a
TaKO MYHIIMMIAIbHI €JIEKTPOHHI CEPBICH Ta CUCTEMH, IO BUKOPUCTOBYIOTHCS Ha
M1JICTaB1 IIpaBa BJIACHOCT1 a00 MpaBa KOPUCTYBAHHS.

[lepconanbHa enekTpoHHO-oOuMcmoBanbHa MammHa (IIEOM) — HoyTOyk
ab0 eNeKTPOHHUU TPHUCTPIA, IO MOXE CKJIAJATHCS 3 CHCTEMHOTO OJIOKY,
MOHITOpa, KJIaBlaTypH, MaHIMyJIsTOpa «MHIIAY, MPU3HAYCHUN IJI1 €JIEeKTPOHHOI
00poOku iHGoOpMaIli 3a JOMOMOIOK CTaHJAPTHOTO Ta/abo  CIemiaIbHOTO
(MPUKIIaTHOTO) IPOTPAMHOTO 3a0€3MeYCHHS.

CEIl — cucrema eleKTPOHHOI TOIITH BUKOHABUMX OpPTaHIiB 3amopi3bKoi
Micbkoi panu. lleHTpanizoBaHuii MyHIIMMAIbHUNA 1HGOPMAIIHHUI pecypc
3MICOI, npaBuna poOOTH SIKOTO 3aTBEPPKEHO PIMICHHSIM BUKOHABUYOTO KOMITETY
3anopi3pKoi MIChKOT pajy y BCTAHOBJICHOMY MOPSIKY.



3. @yHKIIIOHAT Ta po3MeKyBaHHs npaB goctyny B CEJ]

3.1. CEJ ckmnagaeTbcs 3 OKpEMHUX MOIYIIB, SKI € ii HEBiJ €MHOIO

JaCTHUHOIO.

3.1.1. Moaynbs «BXiaH1 TOKYMEHTH»

Monynb «Bxignai nokymentn» B CEJl no3Bosisie:

— CTBOpeHHS  JIOKYMEHTa 3  BHUKOPHUCTAHHSM  CKaHyBaHHS  Ta
pO3Mi3HABaHHA BXIJIHOTO JOKYMEHTa, BHECEHHSM HEOOXiJHUX aTpuOyTiB
JIOKYMEHTY Ta JI01aBaHHsI 3B’ S3K1B 3 IHITUMU JTOKYMEHTaMu (TIpy HEOOX1THOCT1).

—  Ilomepenniit po3risia TOKyMEHTA.

—  Posrnan moxymeHTa, CTBOpEHHSI MOTPIOHOT KIIBKOCTI pe3osnomiit (abo
KOPETYBaHHsI TPOCKTIB PE3ONIOIINA, MOJAaHMX ACHCTEHTOM) Ta IHII[IFOBAaHHS
MOYaTKy BUKOHAHHS JOKYMEHTA.

—  BukoHaHHA pe30IoLiid, BKIOYAOYM CTBOPEHHS BUXIIHUX TOKYMEHTIB
Ha BUKOHAHHSI PE30JIIOLIIT, MPOCTABICHHS BIAMITKH PO BUKOHAHHS PE30JIIOLIII.

—  3aKpuTTsA JOKYMEHTa IICJisi BUKOHAHHS pe30Jiollii, abo, B pasi SKIIO
BUKOHAHHSI PE30JIONIT 3HAXOJIUThCS I KOHTPOJIEM, TICIs MiATBEPHKEHHS
BUKOHAHHS.

3.1.2. Monaynb «BuxigHi JOKyMEHTH»

Monyns «Buxiani nokymentu» B CEJ] no3Bosse:

—  CTBOpEHHsS MPOEKTY JOKYMEHTa. 3alOBHEHHS aTpUOYTIB JOKYMEHTa
(aBTOMATHYHO 200 B PyYHOMY PEKHMI), aBTOMAaTUYHE (POPMYBAHHS €JIEKTPOHHOTO
oOpa3zy nokymenTa y .pdf-dbopmari. JlogaBanHs 10 TOKyMEHTY aJpecartiB, 3B s3KIB
3 IHIIMMH JOoKyMeHTamHu, 3apeectpoBanumMu B CEJl, noparkiB. BuznaueHHs
MapmipyTy MPOXOMKCHHS JOKYMEHTAa 3a €TalmaMu Y3TrO/DKEHHS (Bi3yBaHHS Ta
I1IMTUCaHHS ).

—  TloromxkenHs mokyMeHTa. JIOKYMEHT MpPOXOIUTH €TAlM TOTOKCHHS
(Bi3yBaHHS Ta MIJNKCAaHHA), BU3HAYEHI y MONEepeaHbOMY MyHKTI. KoXeH ydyacHUK
MOTOKCHHSI MOXKE SK YXBaJUTH JTOKYMEHT, TaK 1 TOBEPHYTH ITOKYMEHT Ha
JIOOTIPAIIOBaHHS CIIBPOOITHUKOBI, SIKUIA TOTYBaB 11€H1 TOKYMEHT.

—  JoomparttoBanusi nokymeHta (He o000B’si3koBui erar). Ha erami
JOOTIpAIIOBaHHsl aTpUOyTH JOKYMEHTa MOXYTh OyTH BIJpelaroBaHi 3TiHO 3
3ayBOKEHHSMH, TIICAS IILOTO HOBa BEpCis JOKYMEHTa MOXE OYTH 3HOBY
BiJINTpaBJIeHA HA TIOTOKEHHS.

—  BignpaBka goxymenta. Ilicas peectpariii ToKyMeHTa BiH MOTPAIUISIE 0
pPEECTPY JTOKYMEHTIB, 110 OYIKYIOTh Ha BiampaBky. CHiBpoOITHHK, IO BiAMOBiIA€E
3a BIAMPABKY TOKYMEHTIB, MO€ a00 BIAMPABUTH TOKYMEHTH (SIK KOKEH IOKYMEHT
OKpEMO, Tak 1 Ipyny JTOKYMEHTIB), a00 BIJIMIHUTH BIAIPaBKY HOKyMeHTa. B 060x
BUMaaKax o0poOka BuxigHoro gokymenta y CEJl npunuHseThes.

3.1.3. Moaynb «Po3nopsiaui JTOKyMEHTH

Monynb «Po3nopsiaui nokymenTu» B CEJl no3Bosise:

— CTBOpeHHS  JIOKYMEHTa 3  BHKOPHUCTAHHSIM  CKaHyBaHHS  Ta
pO3Mi3HABaHHS BXIJHOTO JIOKYMEHTa, BHECEHHSIM HEOOXIIHUX aTpuOyTiB
JIOKYMEHTY Ta JOJABaHHS 3B’S3KIB 3 1HIIMMHU JOKyMEHTaMu (IIpu HEOOX1THOCTI).



BHeceHHsI TyHKTIB PO3MOPSHKEHHS: KOHCTATYIOUUX Ta KOHTPOJBHUX, 32 SKUMHU
CTBOPIOBATUMYThCS 3aBJAaHHS HA BUKOHAHHS.

— 3aTBep/pKeHHS JIOKyMeHTa. [IpoeKkT [oKyMeHTa 3aTBEepKYyeEThCs
CIelllaJIbHO BHU3HAYEHOIO 0co0o0r0 abo Kiapkoma ocobamu. B mporeci
3aTBEPIKEHHS JOKYMEHT MOXKE€ OyTH MOBEPHYTUI Ha JOOIPAIIOBAHHS.

— BukoHaHHS KOHTPOJIBHUX NYHKTIB. CHIBpOOITHUK, SKUK OyB
NpU3HAYCHUN BHUKOHABIEM, BHUKOHYE TIOCTAaBJICHI 3aBJIaHHS, BHOCHUTb XIJ
BUKOHAHHS 3aBJaHb, CTBOPIOE BHXIIHI JOKYMCHTH Ha BHWKOHAHHS 3aBIaHb,
CTaBUTH BIAMITKY ITPO BUKOHAHHS 3aBJaHHS.

—  3akputtsa nokymeHTa. [licias BUKOHaHHS BCIX 3aBAaHb, a00, B pasi SKIIO
BUKOHAHHS 3aBJIaHb 3HAXOIUTHCSA TiJ KOHTPOJEM, IMICIA IATBEPHKCHHS
BUKOHAHHS, BIIOYBAETHCS 3aKPUTTSI JOKYMEHTA.

3.1.4. Monynb «3BepHEHHS TPOMAISTHY

Monyne «3BepHenHs rpoMasisse» B CE/] no3Bosie:

— CTBOpeHHS  JIOKyMEHTa 3  BHUKOPHUCTAHHAM  CKaHyBaHHS  Ta
pO3Mi3HaBaHHA IHUCHMOBOTO 3BEpHEHHS abo Oe3mocepeqHe  3amOBHEHHS
CJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa y pa3l YCHOTO 3BEpPHEHHS, BHECEHHSM HEOOX1IHHUX
aTpuOyTIB JOKYMEHTY Ta J0JaBaHHS 3B’A3KIB 3 IHIIUMU JOKyMEHTaMu (TIpH
HEOOX1THOCTI).

—  TlomepenHniit po3risia TOKyMEHTA.

—  Posrmsan nokyMeHTa, CTBOpPEHHsS MOTPIOHOI KIIBKOCTI pe3oJiroLiil (abo
KOpPEryBaHHSI TPOEKTIB PE30JIONii, OJaHWX AaCHUCTEHTOM) Ta IHIIIFOBAaHHS
MOYaTKy BUKOHAHHS JOKYMEHTA.

—  BukoHaHHA pe30JIoLiid, BKIOYAIOYM CTBOPEHHS BUXIAHUX TOKYMEHTIB
Ha BUKOHAHHSI PE30JIIOLIIT, MPOCTABICHHS BIAMITKH PO BUKOHAHHS PE3OJIIOLI].

—  3akpuTTA JOKYMEHTa IMiciisd BUKOHAHHS pe3oitouli adbo, B pasi, SKIIO
BUKOHAHHS PE30JIONII 3HAXOJMUTHCSA IMJI KOHTPOJIEM, IICIASA IMATBEPIKCHHS
BUKOHAHHS.

3.1.5. Moaynb «3anutu npo oTpuMaHHs my0iuHoi iHGOopMAaIIii»

Monyns «3anuTu mpo oTpuManHs myoriuHoi iHdopmarttii» B CEJ] no3Bosse:

— CTBOpeHHS  JIOKyMEHTa 3  BHUKOPHUCTAHHAM  CKaHyBaHHS  Ta
pO3Mi3HaBaHHS IMHCHMOBOTO 3BEpHECHHS abo  Oes3rocepeaHe  3arlOBHEHHS
CJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTAa y pa3l YCHOTO 3BEPHEHHS, BHECEHHSM HEOOXITHUX
aTpuOyTIB JOKYMEHTY Ta JOJaBaHHS 3B’SI3KIB 3 IHIIMMH JOKyMEHTamu (TIpu
HEOOX1THOCTI).

—  IlomepenHiit po3riisia T0KyMEHTA.

—  Posrnsg nokymeHTa, CTBOPEHHS MOTPIOHOT KIIBKOCTI pe3ostorii (abo
KOpEryBaHHsI TPOEKTIB PE30JIONii, J0JaHWX AaCHUCTEHTOM) Ta IHILIIOBaHHS
MOYaTKy BUKOHAHHS JOKYMCHTA.

—  BukonaHHs pe30Joliid, BKIIOYAIOYN CTBOPEHHS BUXITHUX TOKYMEHTIB
Ha BUKOHAHHSI PE30JIIOLii, MPOCTABICHHS BIIMITKH PO BUKOHAHHS PE30JTFOIT].

—  3akpuTTA MOKyMEHTa IiCIis BUKOHAHHS PE30rollii, abo, B pas3i SIKIIO
BUKOHAHHS PE30JIOMIl 3HAXOMWUTHCSA IMJ KOHTPOJIEM, IICISA MiATBEPHKCHHS
BUKOHAHHS.

3.1.6. Moayns «Ilomryk»



B pamkax mopymio «Ilomyk» CEJl 3abe3neuye momyk AOKYMEHTIB 3a
oOpaHUMU KpUTEPISIMU Ta 3a0e3Mnedye BUPIIICHHS HACTYITHUX 3aB/IaHb:

—  MOUIYK JJOKYMEHTIB 32 BCTAHOBJICHUM J1alla30HOM 3HAYEHb PEKBI3UTIB;

—  BIJ0Ip MHOXXUHHU JOKYMEHTIB 32 TIEBHUMH KPUTEPISIMU (B TOMY YHCII 11O
KJIaCy IOKYMEHTA);

—  TOUIYK 32 3HAYEHHSAMH PEKBI3UTIB PEECTPAIINHOT KapTKU;

—  TOUIYK 32 BMICTOM JJOKYMEHTAa;

—  MOXJIMBICTh BHUBAHTaXCHHsS PE3yNbTaTiB MOIMIYKYy y (opmarax .xIsx,
.csv, .html.

3.1.7. Monaynb «Peectpariisi JOKyMEHTIB»

®dakT cTBOpeHHS a00 HAIXOHKEHHS TOKYMEHTa (DIKCYETHCS MPUCBOEHHSIM
oMYy YMOBHUX IO3HAa4€Hb — PEECTPALIHUX 1HAEKCIB 3 MOJAIBIINM 3alHUCOM Y
peecTpamiiaux ¢GopmMax HEOOXITHUX BIJOMOCTEH MpPO JOKYMEHT. JloKkyMeHTH
PEECTPYIOTBCSI 3 METOI OO0MIKYy, KOHTPOJIIO BHUKOHAHHS 1 OIEPATUBHOIO
BUKOpPUCTAaHHSA HasiBHOI B HUX iH(popmailii. Peectpailisi JOKYMEHTIB 3a3BUYail
3MIIHCHIOETHCS IIEHTpai30BaHo. PeecTpariii miyisraroT JOKYMEHTH:

— IO NOoTpeOyIoTh OOJIKY, BUKOHAHHS 1 BUKOPUCTAHHS 3 JIOB1JIKOBOIO
METOI0;

— 110 CTBOPIOIOTHCS Ta BUKOPUCTOBYIOTHCS B YCTAHOBI;

— 10 HAJAXOMSTH BiJ] IHIIUX YCTAHOB Ta MPUBATHUX OCIO.

KoxeH ToKyMEeHT peecTpyeThCs JIUIIE OUH Pas.

3.1.8. Moaynbs «KOoHTpOIb JOKYMEHTIBY»

3 MeTOI0 MIATPUMKHU KOHTPOJIIO BUKOHAHHA opyueHb CEJ] 3abe3neuye:

—  TOCTaHOBKY JJOKYMEHTIB (3aBJaHb) Ha KOHTPOJIb, (HOPMYBaHHS PEECTPIB
UX IOKYMEHTIB;

—  MOXJIMBICTh BCTAaHOBJICHHSI y JIOKYMEHTa (3aBJaHHS) O3HAKH, IO BIH
MIJJIATa€ 0COOTUBOMY KOHTPOJIIO;

—  3HATTA JOKYMEHTIB (3aBllaHb) 3 KOHTPOJIIO;

—  MOXJIMBICTh MiJITBEPPKEHHS KOHTpOJEpaMH BUKOHAHHS JIOKYMEHTIB
(3aBaHb), SIKi BOHM KOHTPOJIIOIOTh;

—  MOXJIMBICTh KOHTPOJIIO BUKOHAHHSA CBOIX PE30NIONINA (MOXIUBICTb
NOBEPHEHHS JOKYMEHTA (3aB/IaHHs1) Ha TOOIpAltOBaHHS, 3aKPUTTS);

—  MOXJIMBICTB MOUIYKY KOHTPOJIbHUX JIOKYMEHTIB 32 HA0OpoM aTpuOyTiB
Ta MOBHOTEKCTOBOTIO MOIIYKY 32 BMICTOM JIOKYMEHTa Ta BCIX HOTO JOJATKIB,;

—  BIANPAalbOBYBAHHS JIOT1IKA KOHTPOJIIO TAKUX THUIIIB:

—  Ha Jary,

—  1HpopMaLIHMIA;

—  MEeplOANYHUN;

—  KOJBHOPOBa 1HJUKAIlIS JOKYMEHTIB (3aBJaHb) B PEECTP1 B 3aJICKHOCTI BiJl
TEpMiHy Ta CTaHy BUKOHAHHS KOHTPOJIbHHUX 3aBJaHb;

— HoTu(iKalisg Ha EJIEKTPOHHY IMOIITY BHUKOHABIIB MPO MPU3HAYCHHS
3aBJlaHb TOLIO .

3.1.9. Moaynb «3BITHICTHY

B pamkax monymio «3BitHicTh» CEJ] 3a06e3neuye popmyBaHHS APYyKOBAHUX
dbopm 1Mo poOOTI 3 TOKYMEHTaMH, K1 B HIi 30€pIraroThCA.



3.1.10.Monynb «ApxiB»

Monynbs «ApxiB» 3a0e3neuye GopMyBaHHS CIpaB Ta Mepeaady JTOKYMEHTIB
Ha apxiBHe 30epiraHHs, a TaKOXX JO03BOJISE€ ONTHUMI3yBaTH apXiBHE 30epiraHHs
CJIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB Ta 3a0e3ledyye ONEepaTHBHICTh JOCTYIY A0 apXiBHOT
iHpopMmarrii. Takum dYuHOM 3abesneuye MIHIMAJIbHUM CKJIAJ aHaJITUYHOI
iH(opMalii mpo pe3ysbTaT BUKOHAHHS Ta MoJaJIbIlle 30epiraHHs B apxiBi, a came:

o JlaTa 3aKpUTTS;
pe3yabTaT BUKOHAHHS (TEKCT);
3aIkC MPO MEPEMIIICHHS B apXiB
Ne cripaBuy;
Ne Tomy;
Ne cTopinku.

CE/] Takox 103BOJIsiE CTBOPIOBATH, BECTH (HAIAr0KyBaTH ), 3aKpUBATH,
apx1iByBaTH KypHaJii Ta/abo kapTtoTeku. B Tomy uunci:

o HaJIaro/)KyBaTu Ta KOHTPOJIIOBATH HYMEpPaTOPHU KYpPHAJIiB;
o HaJIaro/pKyBatu (popmaT peecTpaliiHix HOMEpIB;
o 3a0e31euyBaTi HasgBHICTh PEKUMY 3aKPUTTS KYPHAIIIB.

3.1.11. Monynb «AnminictpyBanus CEJl»

Monyns «AnminictpyBanus CEJl» npusnauenuii Aaminictpatopom CEJL
JUIsl BUKOHAHHS poOiT 3 HanamrtyBanHsd CEJl Ta ycyHeHHs HenolikiB ii poOoTH (B
Mexax QYHKIIH MOIYIIO).

3.2. Hasegenmit B m.3.1 omuc wmoaymiB CEJl € ckopoueHum Ta
y3arajibHeHUM. JleTabHuil onuc QyHKIIA Ta MOXKJIMBOCTEH KOXKHOTO MOMIYIIO, a
TaKOX TMepeik HeoOxigHux maiki 3 Ooky KopucryBaua, omuc crenudiaamx
omeparlii Ta aetamizamis (ax mo HatuckaHHs KHonok B CEJl) naBenenuii B
[HCcTpyKLii, sika noctynHa BciM aBTopu3oBaHuM KopuctyBauam CEJl y posaim
«JlokymeHTaris.

3.3. KopucryBaui CEJ] posmominstoThess Ha JACKigbKa TPyI, MpaBHia
po0OTH SKMX BU3HAYAIOThCS Y IiboMy [lopsaky.

Y CEJl nepenbaueHO pO3MEXKYBaHHS JOCTYIly Ha 0a31 TrpylyBaHHS
KopucrtyBauie g0 wmonynie CEJl. Biamosimno mo oprasizamii pobotu y
CTPYKTYPHHUX MIAPO3/iJax Ta MOCajoBUX 000B’s3KiB nesaki KopuctyBadui MOXYTh
OyTH BHECEHi /10 TieBHOI rpymnu (11.3.4).

3.4. B CEJ nepen6aueni HactynHi rpynu KopucryBauiB, siki 6a3yr0TbCs
Ha MOBHOBAXXEHHSIX Ta 00OB'sI3Kax MOCaZ0BO1 0COOU:

3.4.1. KopucrtyBau — mae goctyn ao 6azoux moxyiiB CEJ] (1 3.1.1-3.1.6) B
MeXaxX YCTaHOBW, OO0 sKkoi BigHocutbcss KopuctyBau. OcHoBHa (QyHKIS —
BUKOHAHHSI IOPYYCHb.

3.4.2. Peectparop — Mae noctyn Ao 6azoBux moayiiB CEJ] (m 3.1.1-3.1.6) B
MeKaxX yCTaHOBH, JO SIKOi BimHOCHThcs KopucTyBad, Ta 10 Moyt «Peectpartis
nokyMeHTiBy (11.3.1.7). OcHoBHA (DYHKIIiSI — peecTpallis Ta BiANpaBKa JOKYMEHTIB.

3.4.3. Kontponep — mae noctyn ao 6azoBux moayiaie CEJ] (m 3.1.1-3.1.6) B
MeXax YCTaHOBH, N0 Koi BiaHOcUTbcs KopucrtyBau, Ta 10 monyno «KoHTposb
nokyMeHTiB» (11.3.1.8). OcHoBHa (hyHKIIISI — KOHTPOJIb BUKOHAHHS TOKYMEHTIB.



3.4.4. KepiBHULTBO MICHKOI paau — Ma€ nocTyn A0 6azoBux moayiiB CEJ]
(m 3.1.1-3.1.6) 6e3 oOMekeHb Ha aocTyn Ao iHpopmarllli (Mae mpaBo neperisgaTu
yci nokymeHTH, 3apeectpoBaHi y CEJl, 3 MOXIHMBICTIO BHECEHHS 3MIH Ta
ctBopeHHst AokymeHTiB B CEJl). OcHoBHa ¢yHKIIA — y pa3l HEOOX1IHOCTI,
nepeBipuTd Bcio HasiBHy B CEJl iH¢opMallito TOTO YW IHIIOTO JOKYMEHTY, IO
BIJIHOCHUTHCS JIO KOMIIETEHIII1 1HIIIOT yCTaHOBH.

3.4.5. JlinoBon ycraHoBu — Mae jnoctyn g0 ©OazoBux wmoayiiB CEJ]
(m3.1.1-3.1.6) B Mexax yCTaHOBH, N0 SKOi BimHOCUTHCS KopucTyBad, Ta 10
Moy «ApxiB». OcHOBHa (QYHKIISI — CTBOPIOBaTH IMPOEKTH HOMEHKIATYpU
CIIpaB CBO€1 YCTaHOBH.

3.4.6. 'onoBHuit apxiBapiyc — Mae poctyn g0 ©0asoBux MmoaymiB CE]J]
(m3.1.1-3.1.6) B Mexax yCTaHOBH, N0 SIKOi BigHOCHTHhCS KopmcryBau, Ta 10
Moayito «ApxiB». OcHOBHa (yHKIISI — 3aTBEpAKyBaTH, BHOCUTH 3MIHH,
JIOTIOBHIOBATHU MPOEKTU HOMEHKJIaTypu cipaB yctanoBu B CEJI.

3.5. Joctyn no koxHoi 3BiTHOI (hopmu Moaynio «3BiTHICTE» (11.3.1.9)
BU3HAYAETHCS 1HAUBIAYaJIbHO B MEXaX YCTAHOB Ta MOBHOBAXEHBb MOCAIOBUX OCIO
BUKOHABYMX OpraHiB 3amopizbKoi MiChKO1 paJiu.

3.6. Koxen KopucrtyBau mae OyTH BilHECEHMI Xouya O 0 OJHIET 3 TPyl
BIJIMOBITHO JIO HOTO TMOCaaud Ta TMOBHOBXEHb JUISI OTPUMAHHS JOCTYITY [0
BianoBigHoro dyukiionany CEJI.

4. Po6ota B CEJ]

4.1. KopucryBaui CEJl 3000B’s3aHI CHCTEMAaTHYHO IPOTATOM POOOYOIO
nHs iepeBipsaTu cBiii podounii ctinn y CEJl. Tepmin po3risny Ta/abo onpairoBaHHS
pE30IOLIi HE OBUHEH CTAaHOBUTHU Oulble 4 poOOYMX TOJHMH 3 MOMEHTY Iepeaaul
BIJIIIOBITHOTO JIOKYMEHTA Ha  PO3IJIs/OnpaltoBaHHs. Yy BHITaKaX
KOPOTKOTPUBAJIOI BIICYTHOCTI OCOOH, sIKa iX Ma€ ONpalroBaTd (MEHILE OJHOTO
poOo4oro AHs), 3 MOBAXHUX MPUYMH (MICLEBE BIAPSAKEHHS, y4acTb y Hapasil
TOIIO) Yac OIpAIIOBAHHS PE3O0JIIOLIl HE MOBMHEH IMEpPEeBUUIYBaTH & poOOYMX
TOJIVH.

4.2. Tlicns momepeaHbOro PO3rIIAIy AOKYMEHTY, 3 METOH 3a0e3medcHHS
peecTpamii HWOro y eJIeKTpOHHINM ¢opMi, B aBTOMAaTHU30BAHOMY PEKUMI
3anoBHIOEThCS PMK, 10 sxoi BHOCATBCS BCl 0OOB’S3KOBI, AOJATKOBI Ta y pasi
noTpeOu 1HIN PEKBI3UTH JIOKYMEHTa BIAMOBIAHO JO BUMOT I1HCTPYKINT 3
ninoBojicTBa YcTaHoBU. OOOB’SI3KOB1 JJIsT peeCTparlii Moy MO3HauYeHI CUMBOJIOM
Wy,

4.3. SIxmo BXiIHUN OKYMEHT € ManepoBUM, MICIsi HAHECEHHS Ha HBOTO
HITaMITy, PEECTPaliifHOTO HOMEpa Ta AaTh, JOKYMEHT CKaHYEThCS Yy MOBHOMY
00cs31 1 MOro eJIeKTPOHHA KOIlis HaNpaBiIsSIETbCSl KEPIBHUKY BUKOHABUOI'O OPraHy
MICBKOI paay BIAMOBITHO /10 PO3MOJAUTY OOOB’S3KIB JJIsI CTBOPEHHS PE30JIFOILI.
OaHOYaCHO CKaHOBAHUN TOKYMEHT OTPUMY€E MOMIYHHUK KepiBHUKA JJIS1 MTOTOBKH
MIPOEKTIB PE3OITIOLIH.

4.4, CxaHyBaHHIO HE IMJIATAIOTh JOKYMEHTH, SIK1 HamHnum y dhopmari,
OubIIOMY, HIXK A-4, Ta IpyKOBaH1 BUJaHHs (KHHUTH, )KypHAJIH, OI0JIETEeH1 TOIIIO).



45. 3a dQakrom BHecenHs Peectpatopom B PMK 3apeectpoBanuii
nokymeHT depe3 CEJl aBToMaTWyHO mepenaeThcs KEpIBHUITBY Ha MEPBUHHUN
PO3TJIS 3T1THO 3 PO3IOITIOM 000B A3KiB.

4.6. HaknaganHs pe3oirolii IMOBUHHO BiAOyBaTHCS BIANOBIAHO O
pO3Mo/ITy 000B’A3KiB, O€3 TyOJIFOBaHHS BUKOHABIIIB B MEXaX OJHOTO JOKYMEHTA.

4.7. VYci enekTpoHHI pe3oitollii, HakimaaeHi Ha aokyMeHT depe3 CEJL,
BHOCATHCA 110 Horo PMK 1 Hepo3puBHO MOB’s3aH1 13 Heto. EnexkrponHa pesoortis,
sKa € HACJIJKOM BHUKOHAHHSI €JIEKTPOHHOI PE30JIIONii BHIIOTO PIiBHSI, J0JaTKOBO
MICTUTh JIOTIYHE TIOCWJIAHHS Ha BIJMOBIIHY EJIICKTPOHHY PE3OJIOi0 (IepeBo
SJIEKTPOHHUX PE30JIIOIIiN).

4.8. TlocamoBa oco0a, sika 3A1MCHIOE TIEPBHHHHUNA PO3TIIST JOKYMEHTY B
CJICKTPOHHOMY BWIJISI/II, HAaKjaJae HAa HBOTO EJIEKTPOHHY PE3OJIOIII0, B AKiH
BHU3HAYa€ TOJIOBHOTO BHUKOHABIISA, BIJIMOBIIAJIBHOTO 3a OPraHi3ailil0 BUKOHAHHS
JIOKyMEHTa B yCTAHOBI Ta, Y pa3l HEOOXIJIHOCTI, CIIBBUKOHABIIIB 1 CTPOK MOTO
BUKOHAHHS. B enekTpoHH1! pe3osrolii 000B’I3KOBO 3a3HAYAIOTHCS BC1 CTPYKTYPHI
M1PO3/11JIM BUKOHABYMX OPraHiB MICHKOI pajiu, Kl OepyTh y4acTh B OMpaIlfOBaHHI
JIOKyMEHTa Ta MOTOJpKeHH1 mpoekTy Bianoiai. [TocamoBi ocobu, sKi 0JTHOYACHO
pO3MIISIIAI0OTh JIOKYMEHTY B €IIEKTPOHHOMY BHUIJISI/II, HAKIAJal0Th HA HBOTO
CJICKTPOHHI PE30JIIOITT, B IKMX BU3HAYAIOTh BIJMOBIAAILHUX BUKOHABIIB Ta y pasi
HEOOX1THOCTI CIIBBUKOHABIIIB Y MEKaX BIAMOBITHOTO CTPYKTYPHOTO IIiIPO3ILTY.

4.9. JIoKyMEeHTH, pO3TJISIHYTI KEPIBHUIITBOM BUKOHABYOTO OpraHy MiChKOI
paauW, TepenaloTbcsi Ha BUKOHAHHA aBTOMATWYHO. Peectpatop oTpumye
1H(popmariito po po3risan kepiBaulTea B CE/I.

4.10. KepiBHUKM BHWKOHAaBYMX OpraHiB MICBKOI paaWl OMNpPAIbOBYIOThH
JIOKYMEHTH B €JIEKTPOHHOMY BHUTJISIII, OTPMMaHI BHACIIOK 1X TIepeIaBaHHs depes
CE/] 3a HalexHICTIO, HA MIJCTaBl HAKJIaJCHUX HA HUX EJIEKTPOHHUX PE3OJIIOLIH.
CE]Jl aBromarnuHo ¢ikcye (akTtu mnepenaBaHHS TOKYMEHTIB B €JIECKTPOHHOMY
BUTJIsAII BUKOHABISIM B PMK 13 3a3HadeHHsM iHGopMaIllii Ipo BUKOHABIIIB, SKUM
nepeaaHo JOKYMEHT.

4.11. 3miHa rojoBHOro BUKOHABI 3xailicHIOeTbcss B CEJl Ha migcraBi
pe3onroNli KepiBHUKA, SKUM 3I1MCHIOBAB TEPBUHHHUI PO3TJSA] JOKyMEHTa B
CIICKTPOHHOMY BHUTJISIII.

4.12. 3akpuTTa TOKyMEHTa MOXKJIMBE JIMIIIE TICTsl CTBOPEHHS 3aKPUBAIOYOTO
JIOKyMEHTa TOJIOBHMM BHUKOHaBIleM a00 y pasi iHdopMamiiHOl pe3otonii
HATUCKaHHAM KHONKH "O3HalioMIIeHUI".

4.12.1. CniBBUKOHABEIb MOKE€ JIMIIE 3aKpUTU CBOIO  YacTUHY
Pe30JIIoIT1T, HaJIaBIIIX TOJIOBHOMY BUKOHABI[IO CBOIO BIATOBIIb.
4.12.2. JIOKyMEHT 3 OCOOJUBHM KOHTPOJIEM BBAXKAETHCS OCTATOYHO

3aKPUTHUM ITICIIS 3HSITTS 1[OT0 KOHTPOJt0 KoHTposepom.

4.13. KoxxeH BUKOHaBellb 3000B’si3aHmii BUKOHYBaTH 3aBranHHs y CEJI,
JIEJIETYIOUH 1X YM BUKOHYIOUM CaMOCTIMHO, Ha/lalouu 3BIT MPO X BUKOHAHHS Yyepe3
CTBOPEHHSI KOMEHTapsl y KapTIll pe30Jitoilii ado/Ta CTBOPEHHS 3B 3Ky 3 1HIIUMH
nokymentamu y CEJl, sixi miATBep/KYIOTh BUKOHAHHS JOKYMEHTA.

4.14. KepiBHULTBO, fKE 3MIACHIOE TEPBUHHUN pO3IIIAL JOKyMEHTa B
eJICKTPOHHOMY BWIJISIZII, HAaKjaJae HAa HBOTO EJNEKTPOHHY PE3OJIOIII0, B AKiH



BHU3HAYA€ TOJIOBHOTO BUKOHABIIS, BIMOBINAIBLHOTO 3a OpraHi3amil0 BUKOHAHHS
JIOKYMEHTa Ta, Y pa3l HeoOX1THOCTI, CIIBBUKOHABIIIB 1 CTPOK HOT0 BUKOHAHHs. B
CJICKTPOHHIN Pe30JI0Ilii 000B’I3KOBO 3a3HAYAIOTHCS BCl BUKOHABY1 OpraHU MiChKOi
paau Ta/abo 1mocajoBl 0COOM OKPEMOTO BHMKOHABUOI'O OpPraHy MICBKOI pajau, SKi
OepyTh y4acTh B OIpaIlfOBaHHI JIOKYMEHTA Ta MOTO/PKEHHI MPOEKTY BiAMOBI/II.

4.15. JIoKkyMEHT, BHUKOHABI[IMH SKOTO € KUIbKa BHKOHAaBUYMX OpTaHiB
MICBKOI paau Ta/abo MocajoBHX 0CI0 OKpPEMOro BHKOHABUOI'O OpraHy MICBHKO1
panu, nepenaethes yepe3 CEJl BUKOHABISAM OJTHOYACHO.

4.16. 3HATTS JOKYMEHTa 3 KOHTPOJIO BiI0YBAa€ThCS HA MiACTaBl JOKYMEHTa
B CJICKTPOHHOMY BUTJIAI (200 CKAaHOBAHOI KOIIiT JOKYMEHTA), SIKHi MPUKPITUICHO Y
BKJIAZIKy «3B’SI3KM», a00 KOMEHTaps BUKOHABIS y KapTIll Pe30jomii y pasi
BIJICYTHOCTI IOKyMEHTa B €JIEKTPOHHOMY BUTJISII.

4.17. JIoKyMEHT MepexoauTh y CTaH «3aKpUTHi» aBTOMATUYHO MICIS
BUKOHAHHS PE30JIIOIIT TOJOBHUM BHKOHABIIEM, IMPOXO/KEHHS MapIiipyTy
Bi3yBaHHs (IIJMKCaHHS), TPUCBOEHHS BHUXIJIHOTO PEECTPAIIHOTO HOMEDPY,
nepeBe/icHHsT Horo y craH «BiampaBieHui» Ta 3aKpUTTS KOHTPOJIO IO
JIOKYMEHTY, SIKIIO Takud OyB mpu3HaueHUW. JIOKyMEHT, sKui He mnorpedye
BiAmoBial (iHdopMmamiHuit), sSkuii wMae pe3omoniio  «Jlo Bimomay, «Jlus
BpaxyBaHHS B poOOOTI» TOIIO, OyAe 3aKpUTHUM MICHs JIOJaBaHHS BUKOHABIIEM
nosicieHHss y momi «[IpuMiTku» 11010 BIACYTHOCTI JOKYMEHTY-BIAMOBIAL Ta
HATUCKAHHIM KHOMKH «BukoHaHOY». JIOKyMEHTH, BUKOHAHHS SKUX BIAXWJICHE MPU
3HATTI 3 KOHTPOJIIO, TOBEPTAOTHCS O TOJOBHUX BHUKOHABIIB y po3aul «MeHl Ha
BUKOHAaHHS». [lpuumHa BIAXWJIEHHS BHKOHAHHS JIOKYMEHTAa 3a3HAYa€ThCS
koHTposnepoMm y PMK nokymeHnra.

4.18. Jlna 3aBepmieHHs pPOOOTHM Haa JOKyMEHTOM Peectpatop micis
MIPUCBOEHHS TOKYMEHTY BUXIJHOTO PEECTPALIIITHOTO HOMEPY Ma€ MEepEeBECTH HOTo
B cTaH «BiampaBieHuii».

4.19. dakt mepenauyi opuriHadiB  (MamepoBHUX) JIOKYMEHTIB  MIX
BUKOHABYMMH opraHamu Micbkoi pamau dikcyetses y CEJl y PMK nmokymenTa y
nomi «ITpumiTkay.

4.20. Sxmo ompalfoBaHHS JOKYMEHTa Iiepeadadae 3B’S30K 3  1HIIUM
nokyMmeHtoM, sikuii BHeceHuit 10 CEJl, CEJl mae MOXIUBICTh MTOEAHATH TTOTPiOHI
JIOKYMEHTH 4Yepe3 BKIAAKYy «3B’S30K», fKa Ma€ MICTUTH iH(}opmalio mpo
B3a€MOIOETHAHHS IOKYMEHTIB.

4.21. KepiBHUK MO€ CAMOCTIHHO BU3HAYNTH OMIYHHMKA y HAJAIITYBaHHIX
cBoro obgikoBoro 3anucy CEJl, a Tako BUJAJUTH paHillie MPU3HAYEHOTO y pasi
HEOOX1JHOCTI.

4.21.1. Sxmo B 0OMIKOBOMY 3amuci KepiBHUKa OyB BHECEHUU
MOMIYHUK, TO 3aBJaHHS KEpIBHUKA, SKI HAAXOAATh Y manku «MeHi Ha po3risay,
«MeH1 Ha BUKOHaHHs», «MeH1 Ha Y3TO/JKEHHS» TOIIO HAIXOISATh MapayeiabHo 1
KEpIBHUKY, 1 HOrO IOMIYHUKY.

4.21.2. [Ticns ompaitoBaHHS TOKYMEHTa TTOMIYHUKOM JOKYMEHT J1ajii B
000B’SI3KOBOMY TIOPSIIKY HAIXOIUTh A0 KEPIBHUKA JJIS MPUHUHATTS OCTATOYHOTO
pIIICHHS.



4.22. Slkmio mig yac BUKOHAHHS PE30JIIOIiT OyJI0 BUSBIICHO, 110 BUPIMICHHS
MUTaHHS, MOPYIIEHOTO Y TOKYMEHT1, HE HaJEKHUTh 10 MOBHOBAXXEHb BUKOHABYOIO
opraHy MICbKOi paau Ta/abo mocajgoBoi 0COOM OKPEMOT0 BHKOHABYOTO OpraHy
MICBKOI paJid, 110 € BUKOHABIEM IO JOKYMEHTY, MPOBOAUTHCS NEpeaipecyBaHHs
JIOKyMEHTa JI0 1HIIOIO0 BMKOHABYOTO OPraHy MICBKOi paju 3TiIHO 3 PO3MOJIJIOM
000B’s13KiB Ta/ab0 10 1HIIOI MOCaJA0BOi OCOOM OKPEMOro BHKOHABYOI'O OpPraHy
MIChKOi pamu uepe3 dyHKIioHan «Pe3omromii» y 5-TM JNeHHUN TEepMIH 3 JaTu
peecTpaiii ToKyMeHTa. ¥ TakoMy pasi mocajgoBa oco0a, ska BBa)Ka€ HEOOXITHUM
nepeagpecyBaTH JOKYMEHT, Ma€ CIOBICTUTH KEPIBHHKA, 1[0 BUAAB il PE30JIOIIIO,
npo JaHy HEOOXIJHICTh, a KEPIBHUK Ma€ CTBOPHUTHU PE3OJIIOLII0 Ha KEpiBHUKA
BHKOHABYOTO OPTraHy MICHKOI paju, Y YUild KOMIIETEHI[] 3HAXOIUTHCS 3a3HAUYCHE
NUTaHHA. SIKI0 mpoTSATOM 5-THM JHIB TepeajpecyBaHHs JTOKYMEHTa He OyIio
MIPOBEICHO, BUKOHABEIIh OPTaHI30BY€E BUKOHAHHS JOKYMEHTa CaMOCTIHHO.

4.23. Slkmio mig dYac OmpalfoBaHHS JOKYMEHTY OYJ0 BHSBIEHO, IO
BUPIIIECHHS! TUTaHHS, MOPYIIEHOTO Y JOKYMEHTI, CTOCYEThCS TOBHOBA)XCHb
BUKOHABIIS MO JOKYMEHTY, YaCTKOBO 1 BHUXOJUTh 32 MEXI HOro MOBHOBaXKEHb,
MPOBOJIUTHCSA 3ATYUYCHHS IHIIOTO BHUKOHABI 3T1IHO 3 PO3MOALIOM OOOB’S3KiB.
[IpoTsirom mepinoi MOJIOBUHM TEPMIHY OIpAIOBAaHHS, aje HE IMi3HIIIEe HIK y S-
TUJEHHUN TepMiH, yepe3 (yHkiioHan «Pe3omromnii» mocagoBa ocoda, sika BBaKae
HEOOXITHUM 3aJTyYUTH JOJAATKOBOTO BUKOHABIIS,, MA€ CIIOBICTUTH KEpPIBHUKA, 110
BUJIAB 1l PE30INIIOLiI0, MpPO JaHy HEOOXIJAHICTb, @ KEPIBHUK MAa€ CTBOPUTHU
PE30ITIONII0 Ha KEPiBHUKA BHKOHABYOTO OpPraHy MIChKOI pajad, A0 MOBHOBaKEHb
SKO1 TaKOXK BITHECEHO OIpPAIIOBAHHS IMOPYIIEHWX Y JOKYMEHTI MUTaHb. SIKIIO
IPOTArOM BHM3HAYEHOTO Yacy 3aJydeHHs I1HIIOrO BHUKOHABLS HE BinOyIocs,
BHUKOHABEI[h OPTaHi30BY€ BUKOHAHHSI JIOKYMEHTA CAMOCTIHHO.

4.24. Tlepemaua qOKyMEHTA 3 OJJHOTO CTPYKTYPHOTO MiIPO3ALTY J0 1HIIIOTO,
BiJl OJJHOTO BUKOHABYOTO OPTraHy MICHKOi paad JI0 IHIIOTO B OOOB’SI3KOBOMY
MOPSIZIKY 3IIACHIOEThCS 4epe3 CHyKO0y IIJOBOJICTBA, sIka POOUTH BIAMOBIIHY
BimMiTky B PMK. JlokyMeHTH, BHKOHAHHS SIKMX IepeOdyBae Ha KOHTPOII,
MEPEeIA0THCS 10 THIIMX CTPYKTYPHHUX MiIPO3ALUTIB 200 1HIIMM BUKOHABIISIM TUTBKH
3 IMOBIAOMIJICHHSIM TIPO I1€ CITY>K01 KOHTPOJIIO.

4.25. V pasi, AKIIO MICIA peecTparlii JOKyMEHT OyJio HampaBjeHO Ha
PO3IIISAT 10 TOCaa0BOI 0COOM HE Y BIAMOBIAHOCTI 0 PO3MOJILITY 000B’A3KIB, TO IIS
nocajgoBa ocoba Mae 3mory abo uepes ¢yukiionan CEJ[ caMOCTiiHO 3MIHUTH
po3rasaarydoro (BiAMOBIAAIBHY 32 PO3TIIS JOKYMEHTA MOCaloBy 0CO0y 3T1IHO 3
pO3MOIIIOM O0OB’s3KIB), a00 MOBEPHYTH JOKYMEHT 3 PO3TJISAY 10 KaHIEJApii 3
BIJIMOBITHUM KOMEHTapeM PO HEOOX1THICTh BHECEHHS 3MiH.

4.26. YV pa3si, SKIIO y JOKYMEHTI MOPYIICHO MHUTAaHHS, SKI HaJleXaTb 0
MOBHOB&)XEHb KIJIBKOX BHUKOHABIIIB, PEECTPATOp Mae 0OpaTH BIANOBIAANIBHY 3a
pO3IJIAl JOKYMEHTa TOCaJoBYy 0CO0Yy (3TiIHO 3 PO3MOAUIOM OOOB’SI3KIB), SKa
YIIOBHOBaX€HA HAKJIAJaTH PE30JIIOLII0 Ha yCiX MOCaZOBHUX 0CI0, 10 MOBHOBAXXEHb
SAKUX HAJICKUTH BUPIIICHHS TMOPYIICHUX TUTaHb.

4.27. TlomoBxeHHsI TEPMIHY BHKOHAHHS PE30JIIOIII MPOBOAWTH KEPIBHUK,
AKUW BUJAB nopydeHHs. [licisi mpomoBKEeHHS TEPMiHY BUKOHAHHS JTOKYMEHT
MTOBEPTAETHCS 10 BUKOHABIIS, SIKU BUKOHYBAB JOKYMEHT.



4.28. Tlin dvac Bi3yBaHHS Ta MIAMHCAHHS JOKyMEHTa y pa3l HasBHOCTI
3ayBa)K€Hb BOHM BUKJIQIAIOTHCS Y CHEIlaIbHO MPU3HAUEHE IS I[bOTO ToJie. Y pasi
HAsBHOCTI 3ayBa)XKeHb BUKOPUCTOBYETbCS KHONKa «Biaxumutu». 3ayBaxeHHS
Oynyth 30epexkeni y PMK nokymeHnTa, a 3aBnaHHs Oyie MOBEpPHYTO aBTOpY Ha
O3HAHOMJICHHSI Ta JJOOTIPAI[IOBaHHSI.

4.29. Tlpouenypa BizyBaHHs/orojpkeHHs: B CEJl mpoekty mokyMeHTa
KOHTPOJIIOETHCSI BUKOHABIIEM, a Y pa3i Moro BIJICYTHOCTI 0CO0O0I0, SIKa BUKOHYE
10oro 00OB’SI3KHU.

4.30. IIpoekt noxkymeHTa MOXe OyTH 3aB130BaHHI/TOTOKCHUN JHUIIE Y
pa3i BIICYTHOCTI Yy KEpiBHMKAa OJHUX 3ayBak€Hb. [lOTOMKEHHMIA TMPOEKT
JIOKYMEHTa aBTOMATHYHO TMEpeAaeTbCcs HACTYMHOMY IOTOJKYBauy/MiANUCYBady
3T1THO 3 JIEPEBOM €JICKTPOHHHX PE3OJTIOITIH.

4.31. V pa3i moTpeOM BHECEHHS 3MiH J0 TMPOCKTYy JOKYMEHTA IIiCIIA
BHECEHHSI TIPOIO3ullii 10 moist «IIpuMiTKku» Ta BIAXUIICHHS MPOEKTY JTOKYMEHTY
BiH MOBEPTAETHCA MOT0 TOJIOBHOMY BHUKOHABIIO Y po3Aiil «MeHiI Ha BUKOHAHHS.
JIOKyMEHT 3 KOHTpPOJIIO HE 3HIMAEThCS, 1H(POPMAIIis PO BIIXUICHHS F€HEPYETHCS
CE/l ta Mmoxe OyTH nepeBIpEHOI0 KOHTPOJIEPOM uepe3 BKIAAKY «lcTopis».

4.32. V pa3l BpaxyBaHHs 3ayBa)K€Hb Ta BHECEHHS 3MIH JI0 JJOKyMEHTa B
icTopii Bepciii oKyMeHTa, Oyjae 30epekeHa HOBa Bepcis JOKyMEHTa, sika Oyne
MpE/ICTaBIICHA SIK OCHOBHA JIs meperisiay. Bei 3MiHM 1O TOKYMEHTY 30epiraroThes
y KapTIl JOKYMEHTa Ta AOCTYIHI AJIA eperyisaay B Gopmari icTopii 3MiH.

4.33. Tlomyk KOHKPETHOTO JOKYMEHTa B CICKTPOHHOMY  BHIJISI
3MIMCHIOETHCS 32 PEKBI3UTAMU JOKyMEHTa (JaTa, HOMEp, BUJA JOKYMEHTA, KypHa
peecTpatii, aBTop JoKyMmMeHTa (miapo3ain abo xoHkperHui Kopucrysau), cras,
KOPOTKHUH 3MICT TOIIO), BBEIEHUMH Y BIANOBIJHI MOIIYKOBI MOJS 3 BaplaHTaMu
MIOIIYKY «MICTUTBY, «JIOPIBHIOE», IIOYMHAETHCS 3%, «HE 3alIOBHEHE», a00 MIISIXOM
BUOOPY OJHOTO 4YHM JCKIIBKOX BapiaHTiB 3 oOpaHoro joBigHuka. Ilomryk
BUKOHYETHCS TITBKU cepell TocTymHuX /st KopuctyBaua JOKYMEHTIB.

4.34. Ilicns BuxkoHanHsa JjokymeHTiB y CEJl BoHM  migisararoTh
apXx1BYBaHHIO.

4.35. Tepmin 30epiranHsi JOKYMEHTIB B €JIEKTPOHHOMY BUTJISIII BiJIIIOBITAE
3HAYCHHIO, BHECEHOMY Yy BianoBigHi HoMeHkiarypu B CEJl Ta moBunen Oytu He
MEHIITUM TEPMiHY, BCTAHOBJICHOTO 3aKOHO/IaBCTBOM JIJIsl BIJTOBIAHUX JOKYMEHTIB
Ha Tarnepi.

4.35.1. JIOKyMEHTH TUMYacoBOr0 TEpMiHY 30epiraHHs 30€piratoTbCs B
enexkrponHomy BUIsiAl y CEJL 1 po3apyKoBYIOTBCS 3a MOTPEOOIO.

4.35.2. Howmenknatypa cnpaB ycraHoBu, ska Oyae BHeceHa B CE/I,
MMOBUHHA BIJIMIOB1IATH HOMEHKJIATYP1 CIIPaB 1i€1 YCTAHOBH y MariepoBOMY BHII.

4.35.3. OOOB’A3KM 1O 3alOBHEHHIO Ta BHECEHHIO 3MIH 1O
HOMeHKJIaTypu crpaB yctaHoBu B CEJl, moknagaroTbes Ha mMocazioBy ocoly, sKa
BIJINIOBI/Ia€ 3a apXiBHY CIIPaBy B YCTaHOBI.



5. Hananns noctyny Kopuctysauy no CE/]

5.1. [lepconidikoBannii moctyn KopucryBaua no CEJl HamaeTbes mpu
HAsSIBHOCTI TEXHIYHOI MOKJIMBOCTI Ta 3a ymMoBH migkitoueHHs APM KopuctyBaua
1o MMIIJ ta CEII, Ha mifctaBi ciy>k00BOi 3alMCKH KEpiBHHMKAa BUKOHABYOIO
oprany Micbkoi pamu Anminictpatopy CEJl 13 3a3HadeHHSIM: OOTpyHTYBaHHS
HeoOxiaHocTi, 1B, HOMepy pobouoro TenedoHy, HoMepy MOOIILHOTO TeledoHy,
1ocaju, po3TalryBaHHs poOodoro micis (MOIITOBA ajipeca, HoOMep KabiHeTy), TPyl
BiAMOBIAHO 110 11.3.4 1iboro [lopsnky.

5.2.  OO6nikoBu#t  3amuc  KopuctyBaua B CEJl  cTBOpIOETHCS
Anminictpatropom CEJ[ 3a gomomMororo 3axWIlleHUX BIIMOBIAHUM YHUHOM
IpOrpaMHO-TEXHIYHUX 3ac001B aamiHicTpyBanHs CE/I.

53. Hocryn mo CEJl 6yame namano TtuMm KopmcryBadam, sKi MarOTh
OOJIIKOBMIA 3aluc, CTBOPEHUM AJMIHICTPATOPOM CHUCTEMHU EJIEKTPOHHOI MOILITH
(CEID), y BignoBigHocTi 10 po3ainy 4 «Haganus noctymy kopuctyBauy 1o CEID»
CUCTEMH EJIEKTPOHHOI MOIITH BUKOHABYMX OpraHiB 3amopi3bKoi MICBKOI paju,
[lopsinok poOOTH y #AKIA 3aTBEP/HKEHO PIMIEHHSIM BHKOHABYOTO KOMITETY
3anopi3pkoi Micbkoi pamu Bim 26.11.2018 Ne561 «IIpo 3aTBepmkeHHs MpaBuil
KOPUCTYBaHHS MYHIIUTIATHHOIO CUCTEMOIO OOMiHYy CJIEKTPOHHUMU
MOBIJTOMJICHHSIMI .

5.4. IligkmrodeHUM 10 O(MIMIHHOTO JOMEHY CUCTEMHU C€JICKTPOHHOI IMOIITH
BUKOHABYMX OpraHiB 3amopizbkoi Micbkoi pamu KopucryBawam CEJl moctyn
HAJIa€ThCsl aBTOMATHUYHO ITIC/IS aBTOpHU3AIlli y onepauiiHii cucteMi mij 00J11KOBUM
3anrcoM (JoriHoMm) Ta mapojeM KopucrtyBawa. KopuctyBawam CEJl, skux He
MIJKII0YEHO A0 O(ILIMHOrO JIOMEHY CUCTEMH E€JIEKTPOHHOI MOINTH BUKOHABUMX
opraHiB 3amnopi3bkoi Micbkoi pamu, s aBTopu3aiii B CEJ[ HeoOXigHO BBeCTH
joriH 1 napoJis B CEJI.

6. [Ipununenns noctymy Kopucrysaua 1o CEJ]

6.1. Hoctyn KopuctyBaua no CEJl moxke OyTH NpUNIUHEHO Ha T1JCTaBi
CIy’)kO0BOi ~ 3allUCKM  KEpIBHMKA BHUKOHABYOI'O  OpraHy  MICbKOi  paau
Anminictpatopy CEJl 13 3a3HadeHHsIM: OOIpyHTyBaHHs HeoOximHocti, IIIb,
esiekTpoHHo1 aapecu KopucrtyBaua (e-mail), mocasu.

6.2.  Joctyn KopucryBaua no CEJl moxe OyTM NpUOMHEHO Ha MiACTaBi
3BUTbHEHHST KoprcTyBaua 13 3aiiMaHO1 IOCaIu.

6.3. Ilpu npununenni nocryny KopucryBawa no CEJ] iioro o6mikoBwuii
3anuc B CEJl G1okyeThes.

7. bnokysanns noctyny Kopucrysaua CEJ]

7.1. [Ipu mnopymenni KopuctyBauem Bumor uwsoro Ilopsaxky mpoctyn
Kopucrysaua no CEJ]l 610kyetbesa Aaminictpatopom CEJl n10 3'scyBaHHS npUYUH
1 ycyHeHHs HachiakiB. [Ipyu oMy KepiBHUKY BUKOHABYOTO OpPraHy MICHKOI pajau
MOXe OyTH HampaBj€HO €JIEKTPOHHUM JHUCT 3 TMOBIJIOMJICHHSIM TIpO (akT
nopymieHHss 1 BigkiarodeHHs (OgokyBaHHS jgocTymy g0 pobotn 'y CEJ)
KopuctyBaua.



7.2.  Joctyn no o6mikoBoro 3anucy KopuctyBaua moxe OyTH 6J10KOBaHUIA
Anminictpatopom CEJ] 6e3 nonepenuboro nosigomiienHs Kopucrysaya.

7.3.  TlomropHe miakmtoueHHs KopuctyBada mpoBOAUTHCS MICHS 3’ sICyBaHHS
MIPUYUH 1 YCYHEHHS HEJOJIKIB Ha IMIJICTaBl JIUCTA KEPIBHUKA BUKOHABYOTO OPTaHy
MICBKOI paju, BiJIMOBIIHO 10 BUMOT 1150T0 ITopsiaky.

7.4. 'V pa3i HEOOXITHOCTI — MpHU TpUBaIi BigcyTHOcTI KopucTyBaya Ha
pobouomMy wmicii (BIAMMYCTKa, BIApSDKEHHSA, XBopoOa Tomio) — KopucrtyBau
MOBMHEH BH3HAYUTH Yy HAJAIMITYBAaHHSIX CBOTO OOJIKOBOTO 3amHUCy 1HIIIOTO
KopucrtyBaua, o3naifomnenoro 3 I[lopsakoM Ta MpU3HAYEHOTO KEPIBHUKOM, Ha
sKoro Oyje aBTOMAaTHYHO TIepeHanpaBiieHo Bci Horo 3apnanns B CEJI.

8. BigmoBimaibHICTH

8.1. BianoBinaneHicTh 32  JOTpUMaHHd BUMoOr  1mporo  Ilopsaky
MOKJIAIA€ThCSI HA KEPIBHUKIB BUKOHABYMX OPraHiB MiChKOT pajiu.

8.2. KopuctyBaui HecyTh NepCcOHAJIbHY BINOBIAAIBHICTh 32 BJIACHI /i1 YU
ix BigcyTHIicTh Y CE/I.

8.3. KepiBHUKM BUKOHABYMX OpPraHiB 3aropi3bKoi MICHKOI pajd HECYTh
MEPCOHANIbHY BIJAMOBIAANBHICT 32 CBOE€YACHE 1H(POPMYBAHHA aIMIHICTpATOpa
CEJl cToCOBHO 3BUIbHEHUX/MPUMHITHX CHIBPOOITHUKIB /I HAAaHHS/TIPUITUHEHHS
noctyny 1o CEJ] 3rigHo Bumor 1s0ro [opsnky.

8.4. BignoBiganpHICTh 3a 3allydeHHS IHIIMX TOCaJOBUX OCI0 40 ix
BUKOHAHHSI HECE BU3HAYEHUN Yy PE30JIIOLII1 KEpIBHUKA BUKOHABEIb.
8.5. BianoBiganpHICTh 32 KOPEKTHICTH TEPENKYy IMOCagoBUX 0Ci0 'y

MapuipyTi Y3TO/UKEHHSI HECyThb I0CaloBI 0co01, Mo Opaau yyacTb y #oro
CTBOPEHHI Ta KOPET'YBAaHHI.

8.6. BianoBiganpHICTh 32 BUKOHAHHS JTOKYMEHTA HECYTh 0COOH, 3a3Ha4YCHI1
y pe3odrolii, Ta 6e3nmocepeiHi BUKOHAaBIN. ['0JOBHUI BHUKOHABEIb OPraHi3OBYE
poOOTy CITIBBUKOHABIIIB, @ BOHU B CBOIO YEPTy BIAMOBIJAIOTH 3a MiJATOTOBKY Ha
HaJIEKHOMY PIBHI Ta CBO€YACHE TMOJaHHS TOJIOBHOMY BUKOHABI[IO MPOMO3UIIINA. Y
pa3i  HECBOEYACHOTO TOJAHHS TPOIO3MINKA  CIIBBUKOHABISAMH TOJOBHHUMI
BUKOHaBelb 1HGopMmye mpo 1e KepiBHHITBO, SKE€ HaAZalo PEe30JIOIiio.
CrniBBMKOHABII HAIAIOTh MPOIIO3HUIIIT BUKIIFOUHO 3T1HO 3 KOMIIETEHITIETO.

8.7. BukonaBumii komiTeT 3amopi3bkoi MICBKOI paau B 0CO01 KEPyHOUOro
CIpaBaMH, KEpIBHUKIB BHKOHaBYMX OpraHiB Biaau, aamidictparopa CEJ]
3a0e3Meuy0Th YMOBH JIJI1 BUKOHAHHS IbOT0 IlopsiKy i MOBHHMI KOHTPOJbL 32
nuboBUM BukopuctanHsM CEJ] 1 BukoHaHHsM 1poro [opsiaxy.

8.8. BukonaBumii komiTeT 3anopi3bKoi MickKoi paau, anMinictpatop CEJ]
HE HECYTh BIJNOBIAAJIBHOCTI 3a HaHeCeHHs Mmikoau KopucrtyBauy, MoOB's3aHe 3
BukopuctanHsam CE/I.

9. TlpukiHIIEBI MOJOKCHHS
9.1. PimenHs mogo mpoBeAcHHS CcyTTeBUX 3MiH (QyHKiioHary CEJ]
npuitmae poboua rpyma 3 nuTaHb BrapoBamxkeHHs CEJl Ha poboumx Micisx
M0CaJ0BUX OCI0 BUKOHABUMX OPraHiB MICBbKOi pajy, yTBOPEHA PO3MOPSIKEHHSIM
micekoro rosoBu Big 20.06.2017 poxy Ne220p, mpu HEOOXiZHOCTI — MicCis



MOTIEPETHROTO  Y3TO/DKeHHS 3 KoopaumHamiitHoio pamoro 3MICOI, yrBopeHOIO
PO3MOPSIIKEHHAM MIiChKOT0 rojioBu BiJ 25.07.2016 Ne410p.

Hupextop KII «IIYIT» FO.1. Opemikin

Kepytrounii cnpaBamu
BUKOHKOMY paau P.A. OMenbsiHOBHY



