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3ATBEPIDKYIO 3ATBEPDKYIO

I[I/IpeKTop /:LenapTaMeHTy

Npo BilAiN ALI0OBOACTBA AeNaPTAMEHTY (ANapaTy) BHKOHABYOr0 KOMITETY
3anopi3zbkoi MicbKkol pagu

1. 3araJjpHi D0JOKEHHS

1.1. Biggin ninosBoactsa (maii - Bigain) nemapramMenTy (amapaTy) BUKOHABUOTO
KoMiTery 3amopi3pkoi Micbkoi pamu (mami - JlemapTaMeHT) € CTPYKTYPHHM
nizposainom JlemapraMeHTy.

1.2. Bigmin B cBOil HisIIBHOCTI IiJM3BITHWM |1 MiJKOHTPOIBHHHA IHPEKTOPY
,HenapTaMeHTy, MiCBKOMY TOJIOBi Ta KepylOuOMy CIIpaBaMy BHKOHABYOTO KOMITETY
3anopi3bKoi MiCHKO1 pajim.

1.3. ¥V cBoii mistipHOCTI Bimmin KepyeTBCH Konctutyniero Ykpainu, 3akoHaMU
Vxpainu, axrtamu [lpesumenta YKpaiHu, HOCTAHOBAME Ta PO3HOPALKEHHIMU
Kabinery MinictpiB Ykpainu, BepxoHoi Pagm Ykpainu, pimeHHIME 3amopi3bKoi
MICBKO1 pajy, BAKOHABYOTO KOMITeTy 3amopi3bKoi MiChKOI paj, PO3IOPDKEHHIMA
MiCBKOT'O TOJIOBH, PETJIAMEHTOM BHMKOHABYOTO KOMITEeTy 3amopisbkoi MichKOi paiu
(mami - PermaMeHT BHKOHKOMY), [HCTpyKITi€to 3 IioBOACTBa ¥ 3aropi3bKid MiCHKil
pani, i BHKOHABUOMY KOMITETi, BHUKOHABYMX OpraHax Micbkoi pamu (mami -
[HCTpyKIisT 3 [iOBOACTBa), ITOJNIOKEHHAM IIpo JlemapTamMeHT, a TakoX IIHAM
[TonoxeHHsAM. \

1.4. Bimmin B3aeMojie 13 BHKOHABUMMH OpTraHaMH MICBKOI paam, ix
CTPYKTYpHUMH TiAPO3IiJIaMy, HiATPAEMCTBAMHU, YCTAHOBAMH Ta OpraHi3alisiMu, IO
nepeOyBarOTh Y KOMYHaJIbHIN BIaCHOCTI, BUKOPUCTOBYE Y CBOIl poboTi iHpopMalito,
MiATOTOBJICHY HUMH. :

1.5. Bimmin o4oiioe HAYAIbHUK, SKUA TpHU3HAYAETBCS Ha Iocamgy Ta
3BITBHAETHCS 3 TIOCAIU PO3IIOPIHKEHHIM MiCBKOTO TOJIOBH.

1.6. IlpauiBuumku Bigminy mnOpusHa4arOThCs Ta 3BUIBHSMIOTECA 3 IOCaaX
PO3MOPSDKEHHSM MICBKOTO TOJOBM 3a IIOJaHHAM HadalbHHKa Biggiry Tta
HOrODKEHHSIM aupekropa JlemapraMenTy, Kepyrodoro CIpaBaMH BHKOHABYOI'O
KOMiTeTy 3amopi3bkoi MiCbKOI pai, NIIIXOM KOHKYPCHOTO Binmbopy abo 3a iHIIOo
HPOIIeTyPOIO, ePeI0aUECHOI0 3aKOHOJAaBCTBOM.

1.7. Bignin He € IopuAUIHOI0 0c00010.

1.8. Bigmin Mae medaTky, aipecHui Ta peecTpalliiiHi IITaMIIH.



1.9. Bignin Moxxe MaTu cBiif GaHK, KU BAKOPUCTOBYETHCS BUKIIOUHO B MEKAX
JUIOBOTO JIMCTYBaHH.

2. OcHoBHI 3aBIaHHHA

2.1. 3abe3nedeHHs €IMHOTO MOPSAAKY JOKYMEHTYBAaHHS, OpraHisallii IiToBOICTBA
y 3aInopi3eKili MiCBKil pazi Ta Il BUKOHABUOMY KOMITETi.

2.2. Opranizanisgs pobOTH 3 HOKYMEHTaMH, KOHTPOJIO 33 BHKOHAHHAM,
MiAPOTOBKOIO JOKYMEHTIB Ha apXiBHe 30epiraHHs y BHKOHABYOMY KOMiTeTi
3anopi3pKoi MICEKOI pajy (Jaji — BUKOHKOM MiCBKOI pajy).

2.3. IlpuiimasHs, peecTpallist Ta 00K BXiJHOI KOPECTIOH/ISHINIT Bijl FOPHANTHIX
oci6, 1o HamifIIM Ha afpecy 3amopi3bKoi MICBKOT paiy Ta BUKOHABIOIO KOMITETY
MICBKOI pajid.

2.4. Opranizanis poG0OTH 3 JOKyMEHTaMH, 10 MICTATH CiIy»00By iHdopMariiro 3
rpudpoM «/17s ciry’k00BOTO KOPUCTYBAHHS.

2.5. BroposamkenHs B po0OTI 3 MOKYMEHTaMH HOBITHIX IH(poOpMaiiiiHux
TEXHOJIOTH.

-

3. ®ynkuii Bingiry

3.1. 3abesmeuye opramizaliro AiTOBOACTBA y 3amopi3bKifl MichKil pani,
BUKOHABYOMY KOMITETI 3artopi3bkoi MiChKOI pajgyl BiAIOBITHO 10 BUMOT [HCTPYKIIIT 3
IUIOBOJICTBA y 3amOpi3bKild MICBKIH pami, i BUKOHABUOMY KOMITETi, BUKOHABUMUX
opraHax MiCbKOI paji, 3aTBEPKEHOT PO3MOPAIKEHHSIM MiCEKOIO TOJIOBH.

3.2. 3pilicHioe IpHilMaHHA, TTOTEpEeHIM PO3TIIAL, peecTparlito, o0miK BximHOI
KOPECIIOHIEHITI1 BI/I FOPUIMTIHUX OCib, 110 HaAilUIa Ha afipecy 3amopi3bkoi MiChKOT
pajy Ta BUKOHABYOTO KOMITETY MiCBKOI paju.

3.3. Oprasni3oBye IpUHAMaHHs, PeecTpallito, o0JiK, 30epiranas, pO3MHOXKEHHS Ta
BUKOPHUCTAHHS JOKYMEHTIB, 1110 MICTSTH CIIy>KO00BY 1H(GOpMAILIifO.

3.4. 3gilicHIOE TIONIEpEIHE OIIpaIfOBaHHS OQIilIHHUX TOKYMEHTIB, 3asB, Ta 1HIITUX
JOKYMEHTIB, ITI0 HaJXOJITh HA aJpecy MICHKOTO T'OJIOBM, CeKpeTaps MiChKOI pasy,
3aCTYIHUKIB MICHKOTO TOJIOBH 3 IHMTaHb [IAIBHOCTI BHKOHaBYMX OpraHiB pajy,
KEPYIOYOro CIpaBaMyl BUKOHKOMY MICHKOI pajy Ta MiTOTOBKY IIPOEKTIB PE30IIOIIH
TOJOBHHMH CIIemiayicTaMu Biiiry Mmoo MOAaBIIoOro po3IVsny i3 3a3HAUCHHIM
BHKOHABITIB, BIATIOBITHO 10 X TOBHOBaXXCHb.

3.5. 3piiicHIOoE mpuiiMaHHs, 00K Ta KOHTPOJIb 3a IPOXO/KEHHSIM CIIy>KO0BUX
noKyMeHTiB 3 rpudoMm «Jlisg ciryOOBOr0 KOPUCTYBAaHHS» BIANOBIAHO IO BHMOI

3aKOHO/IaBCTBA.
3.6. OpranizoBye poOOTy 3a CBO€YaCHMM PpO3IVIAIOM Ta IPOXOHKEHHIM

IOKYMEHTIB Y BUKOHABUOMY KOMITETY 3aIlopi3bKOi MICHKOI pajH.

3.7. Hazae MeTOQ{YHY JOIIOMOTY CTPYKTYPHHM IIiApO3/iiaM BUKOHKOMY MiCBKO1
pag¥ Ta BMKOHABYMM opraHaM 3amopi3pkoi MiCBKOI pajy 3 IMTaHb Oprasisaril
JIJIOBOJICTBA.



3.8. 3nilicHroe opraHisaliio GOopMyBaHHS CIIpaB, IX 30epiraHHs Ta ATOTOBKH 10
nepeziadi B yCTaHOBICHOMY IIOPSIKY Ha apXiBHe 30epiranHs ApXiBHOMY yIIPaBIIiHHIO
3anopi3pKoi MICBKOI pajy.

3.9. IpoBoaUTE MOHITOPUHT TEPMiHIB BUKOHAHHS KOHTPOJBHUX JOKYMEHTIB Ta
33 HEOOXI[HICTIO, HAJCHIAHHS CTPYKTYPHUM MiIPO3MiaM BEKOHKOMY 3amopi3bKoi
MICBKOI pajiii Ta BUKOHABYMM OpraHaM MMCHMOBUX IOBiZOMIICHB-IIOIEPE/DKEHb po
3aKIHYEHHS CTPOKIB BUKOHAHHS JTOKYMEHTIB.

3.10. IndopMyBaHHS BUKOHABIIB IIPO 3HATI 3 KOHTPONIO JOKYMEHTIB BHIIMX
OpraHiB BIIAIH.

3.11. 3abesmevenHs B MeXaX CBOIX IIOBHOB&KEHb peamisaiii mepaBHOI
TMOJITAKY OO 3aXUCTy iHGOPMAITIl 3 0GMEKXEHHM LOCTYIIOM, 3a0€3ITeIeH S 3aXHCTY
[IepCOHANBHUX JAaHUX. _

3.12. 3pificaenHs o0niKy Ta peectpailii pO3MOPSIKEHh MiCEKOTO TOJOBH 3
OCHOBHOI JISUIBHOCTI Ta aAMIHICTPAaTHBHO-TOCIIOAAPCHKUX IHNTAHb, 3abe3leueHHs
CBOE€YACHOTO IOBEAEHHS iX JIO BIANOBIMHUX CTPYKTYpPHHX MiAPO3MIiTiB BHKOHKOMY
MICBKOI pafiy, BUKOHABYMK OPraHiB 3amopi3bkoi MichKoT pamu.

3.13. YgacTs y poboTi KOMIcCi#i, po60UMX Irpynax TOIIO 3 IUTAHb, IKi 3HAXOIATHCS
B KOMIIeTeHIIT Binminy.

3.14. CrpmsHHS BIPOBa/DKEHHIO iH(GOPMANIMHMX TeXHONOIIH y = cdepi
TOKYMEHTOODITY.

3.15. Po3pobka IHCTpyKIii 3 TiIOBOACTRA, MOIOXKEHHS IIpo Bimmi.

3.16. 3alesmeveHHs CKIaJaHHA 3BeACHOI HOMEHKIATYpH CIOpaB 3alopi3bKoi
MICBKOI pajiyi Ta Il BUKOHABYOI'O KOMITETY.

3.17. HapanHg MeTOIWYIHOI AOTIOMOTH TIpH CKJIAHaHHI HOMEHKIJIATypH CIIpaB Ta
IpU TPOBENEHHI EKCHEePTU3H I[IHHOCTI [JOKYMEHTIB CTPYKTYPHHM ILpO3MIiTaM
BHKOHABYOI'O KOMITEeTy 3alopi3bKoi MichbKol pay. ”

3.18. 3abe3neuenns oOiiKy, 30epiraHHsi, BAKOPUCTAHHA T4 3HUINEHHS IIeYaTOK,
IITaMIIB 1 OJ1aHKiB 3aII0pi3bKOi MiChKOI pajy Ta i1 BUKOHABYOIO KOMITETY.

3.19. 3piiicHeHHS KOHTPOIIO 3a BHUKOPHCTAHHSM Ta CIMCAHHSA 3iICOBAaHUX
OnaHKIB.

3.20. OsHalloOMJIEHHS HpaIliBHUKIB 3 TpaBWIaMl BHYTPILIHBOIO TPYIOBOIO
PO3MOPSIAKY, IOCATOBOO IHCTPYKIII€HO.

3.21. IlpoBeneHHs poOOTH IIOAO CTBOPEHHSI CIPHUSTIUBOTO TCHXOJIOTIYHOIO
KrMary, (OpMyBaHHS KOPIOPATUBHOI KYNBTYpPH y KOJIEKTHBI, pPO3B’SI3aHHSI
KOH(IIIKTHUX CUTYAaIlill.

3.22. OpranizoBye pob6oty mno 36opy iHGopMmamii Ta po3pobIi MNpPOEKTy
Tele(OHHOIO JIOBITHUKA KEPIBHUKIB 3allopi3bKoi MICBKOI pajy Ta ii BUKOHAaBYOI'O
KOMITETy, BUKOHABUMX OpraHiB 3amopi3pKoi MICBKOI pamy, KOMYHaIbHUX
MiIMPUEMCTB MicCTa. '

3.23. Posrnsanmae 3BepHeHHS QI3WYHUX Ta IOPUAWYHUX OcCi0, 3 IUTaHb IO
HaJIeXaTh JO KoMIeTeHIil Bigminy.
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4. Ilpasa Bimginy

Bingin mae mpago:

4.1. B ycraHOBIEHOMY 3aKOHOZABCTBOM TOPSAKY T4 y MEXax IOBHOBAKEHD
B3aEMOJIATH 3 IHIIMMHU CTPYKTYPHUMH ITiIPO3/LIaM BUKOHKOMY 3aIOpi3bKOl MiCHKOT
pany Ta BUKOHAaBYMMHU OpTraHamu 3amopi3bKoi MiCEKOI pafil 3 METOIO CTBOPEHHS YMOB
AU TIPOBA/DKEHHS IOCIIIOBHOI Ta Y3rOMKEHOI MLUIBHOCTI MIOAO CTPOKIB,
TIEPIOIUIHOCTI OJEPXKaHHS 1 mepenadi iHpopMalii, HEoGXimHOT IS HANEKHOTO
BUKOHAHHS ITOKJIa€HUX Ha HHOIO 3aB/IaHb Ta 3[IHCHEHHS 3aIIaHOBAHUX 3aXO0]IiB.

4.2. TloBepraTH CTPYKTYpHHM IMiZpo3[iJlaM BHKOHKOMY MiCHKOT pamu Ta
BUKOHABYHM OpraHam 3amopi3bKoi MiChKOI pajiid MPOEKTH PO3HOPSHKEHb MiCHKOTO
TOJIOBH 3 OCHOBHOI IisVIBHOCTI, aJMiHICTPaTHBHO-TOCIONAPCHKUAX IUTAaHb TA iHIMI
CIy>k00B1 JOKyMEHTH, IOAaHi 3 IOPYIIEHHIM BAMOT IncTpyxkuii 3 mizoBojcTBa Ta
BUAMAaraTH X JOOIpaIffOBAHHS. ‘

4.3. JloBomuT 1O BHKOHABI[B IH(GOPMAIUI0 MPO 3HATTA 3 KOHTPOIIO YU
IIPONOBXXEHHS TEPMiHIB BUKOHAHHS JIOKYMEHTIB.

4.4. Oprani3oByBaTH NEPEBipKH, 3a JOPYUCHHIM KepiBHUIITBA BAKOHKOMY MiChKOT
pany, B BHKOHABYMX OpraHax 3amopi3bkoi MiCBKOI pajyl, MiIpO3MAijgaX BHKOHKOMY
MICBKOI PaJiil cTaHy OpraHizaliii JiI0BOICTBA.

4.5. bpatu y4acTh y HapaJax Ta iHIONX 3aX0[dX INO IIPOBOISTHCA B 3alopi3bKiit
MICBKiH pajii, BAKOHABYOMY KOMITeTi MiCBKOI pajii, CKIMKATH HAPa X IO CTOCYIOThC
KOMIIeTeHITi1 Bimmimy.

4.6. Becrr ninoBe JHCTYBAaHHS 3 BUKOHABYMMK OpraHaMM 3alopi3bKoi MiChbKoi
pajd 3 MUTaHb, 0 HaJIeXXaTh 10 KOMOeTeH 1 Binminy.

4.7. BuocuTH Ha PO3IILAA MICBKOMY TOJOBI, KEPYOUOMY CIIpaBaMH BHKOHKOMY
MICBKOI pajJi, TUPEKTOPY JeIapTaMeHTy (amapaTy) BUKOHKOMY MiChKOI pafii IPOEKTH
IHCTPYKIIiH, NON0XKEeHb, METOMUYHUX PEKOMEHIAIN 3 MUTaHb, AKi BIIHOCATBCI [0
KoMIeTeHii Biminy. ’

4.8. TIepeBipaTH 1 KOHTPOIIIOBATH JOTPUMAHHS IIPABMI BHYTPIIIHBOIO TPYAOBOTO
PO3MIOPSAIKY, HOCaIOBOT iIHCTPYKIII.

5. KepiBHHITBO

Hawanpauk Biggiry:

5.1. 3xificHrO€E KepiBHUIITBO BimmiaoMm Ta Hece mepcoHaIbHY BIAMOBIAATBHICTE 32
BUKOHAHHS ITOKIaAeHuX Ha Binnin 3aBnans i 3MiCHEHHS HUMH CBOIX (QyBKIIIH.

5.2. IInanye poGoty Binminy i aHanizye BUKOHAHHS 3aTBEPIKEHUX IUIaHIB.

5.3. Busnauae 3aBIaHHS 1 IPOBOIUTE PO3IMOJIN 00OB’A3KIB MIX IIpaIliBHUKAMU
Binniny Ta KOHTPOJXOE 1X BUKOHAHHS.

5.4. Po3pobisie Ta 3aTBepKye IIOCANOBI IHCTPYKIIi IpalliBHUKIB Bimmimy,
3abe3medye JOTPUMAaHHS HUMH IIPaBIII BHYTPIIITHBOIO TPYAOBOTO PO3HIOPSAIKY. '

5.5. BHOCHTE y BCTaHOBJICHOMY IOPSIKy MOZAHH] IpO INPHUCBOECHHS DAHIIB
IOCAZOBUM 0cO0aM MiCLEBOIO CaMOBPSIYBaHHs, 3a0X04EHHS IpalliBHUKIB Binmiry.
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5. 6 Ilopiuno I‘OTyC JIPOIIO3ULII MO0 CIUCKY KaApOBOTO pe3epBy Ha HOCAH
CJIy}K6OBII1B OpI‘aHlB MlCI.[eBOI‘O CaMOBpsyBaHHS - IIpalliBHUKIB Buu:[my

0 : BoeqaCHe Ta sKiCHe BMKOHaHHS IpaliBHUKaMH Bimmimy

X 06013 S3KIB, BKHBA€E 3aXOMIH LIOO Mi/BUINEHHS KBawidiKamii

HOKJIa,zLeHI/IX
mpamiBHUKIB Bigminy.

5.8. Anamis € Jlafi o0 06cAry TOKyMeHTo00iry.

5.9. IH(bopMye pupekropa JlemapraMeHTy INpO HEHAJaHHA BiIOBIXHAME
BUKOHABYMMM OpraHaMy 3alopi3bKoi MICBKOI paip UM IIOC4JOBHMHU OCOOAMH
JIOKYMEHTIB Ta IHIIUX MaTepianiB, a TAKOX IIPO YTBOPEHHS 3 GOKY LIAX OPraHiB iHIIIX
IIepPEUIKO ] [JIs1 BUKOHAHHS NOKJIaJeHNX Ha Biamii 3aBaaHb.

5.10. Brocuts mpomosuiii mupextopy JlemapTaMeHTy MIOJO BIOCKOHAICHHS
pobotu Bigmimy.

5.11. 3pificHroe NMCTYyBaHHS 3 IHIIMMH OpraHaME BJalM, yCTaHOBAMHU Ta
OpraHi3alisMy 3 IIMTaHb, 10 BXOAATH A0 KOMIETeHMil Bigminy.

5.12. Brocuts nmpekTopy JlemapramMeHTy HpOIO3HMINi OO CTPYKTYPH Ta
IITAaTHOI YUCENBHOCTI Binainy, mpu3HaueHHs Ha MOCa/d, 3BIIBHEHHS, TepPEMIileHHS,
IPUTATHEHHS [0 JUCLUIUIHAPHOI BIANOBINANBHOCTI, 320XOYEHHS MpaliBHHKIB
Bigmry.

5.13. 3abe3nedye 30epiraHHs 1 yCTaHOBIIOE IOPSIOK KOPUCTYBAHHS [IEYATKOK
Bigmimy.

5.14. BixuBae 3axoXiB IIOM0 YIOCKOHAJEHHS OpraHisaiii Ta IIiBUINEHHI
epexTuBHOCTI pobotu Bimmimy.

5.15. Ha gac BiacyTHOCTI HadanbHMKa Binainy #oro 060B’s13ku BHKOHYE 0coba
Ha Ky IIOKJIaJieHi 000B’SI3KU 3TiIHO 3 PO3MOPSIHKEHHSIM MiCHKOI0 TOJIOBH.

6. BignmosizanabHicTh

6.1. IlpaniBEuKK Bigginy IpUTATalOThCS O BIATIOBINATBHOCTI 3TiHO 3 HII0YUM
3aKOHOJABCTBOM 32 TIOPYIICHHS TPYIOBOI AUCIUILTIHM, BUMOT 3aKoHIB Y kpainu «[Ipo
cy)x0y B opraHax MICIIEBOIO caMOBpsIyBaHHs», «lIpo 3amobiraHHs KOpyHIii»,
3aranbHUX IPaBMJI €THUYHOI IIOBEAIHKU AEP)KaBHUX CIy>KOOBLIB Ta IOCAaZOBHX OCi0
MICIIEBOTO CaMOBPSAYyBaHHS Ta 1HIITUX HOPMATHBHO-IIPABOBAX aKTiB Y KpaiHHu.

6.2. IIpaniBauku Bigairy HECyTh Bi/ITIOBIIAJIBHICT 38 HesAKICHe a00 HeCcBOEYaCHe
BUKOHAHHs IIOKJIAJEHUX Ha HBOTO 3aBAaHb Ta OOOB’s3KIB, O€3RLSUIBHICTH abo
HEBUKOPUCTAHHS HAJTAHUX HOMY IIPaB Ta IOBHOBA)KEHb.

6.3. 3a mopyIeHHs TPY/I0BOI QUCIUILTIHY, BUMOT 3akoHy Ykpainu «lIpo ciayxOy
B OpraHax MiCIIEBOTO CaMOBDSIYBaHHS» Ta iHIINX 3aKOHOAABYMX aKTiB YKpaiHH
OpaliBHUKY Bigmily OpUTATYIOTBCS [0 BIANOBIZAIBHOCTI 3TIAHO 3 UYHHHUM
3aKOHOJJTaBCTBOM.




